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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE NA ŠKOLENÍ PROJEKTOVÉHO ŘÍZENÍ
Zadávací řízení č. 55
ZADAVATEL
Národní institut pro další vzdělávání 
(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Na Poříčí 4 

110 00 Praha 1

IČO: 45768455

DIČ: CZ45768455

Zastoupený:


Mgr. Jiřím Nekolou – ředitelem

Bankovní spojení: 

Česká národní banka, Praha, 79530011/0710

Tel.:



266 106 307

Fax.:



224 228 334

E-mail.:


info@nidv.cz

www stránky:


www.nidv.cz

Adresa pro poštovní spojení, přepravu: Národní institut pro další vzdělávání; Učňovská 1/100; 190 00 Praha 9 

v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění, s Příručkou pro příjemce finanční podpory projektů OP RLZ a v souladu se Směrnicí upravující zadávání podlimitních zakázek do 2 mil. Kč na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím řízených a zřízených organizací (č.j. 29-550/2004-18)

vyzývá k předložení nabídek na školení realizačního týmu národního projektu Koordinátor 
v projektovém řízení.
Charakter národního projektu Koordinátor:

· Projekt je realizován na území celé republiky (mimo hl. město Prahu) v rámci OP RLZ, opatření 3.1.
· Délka trvání projektu je 2 roky, jeho cílem je proškolení pedagogických pracovníků.
Realizační tým projektu:
· 13 osob na pozici regionálních manažerů.

· 3 osoby v řídícím výboru projektu, které se podílely na jeho tvorbě.
· Projektový tým absolvoval 2denní školení psaní a tvorby projektů.
1. Věcné vymezení zakázky
· Požadovaný obsah školení: 

· Základní pojmy řízení projektů 

· Kontext řízení projektu 

· Procesy řízení projektu 

· Zahájení projektu 

· Plánování projektu 

· Provádění projektu 

· Sledování a kontrola projektu
· Controlling a reporting projektu

· Zakončení a uzavření projektu 

· Řízení kvality projektu, měření úspěšnosti projektu

· Řízení lidských zdrojů projektu, včetně řízení komunikace

· Řízení rizik projektu 

· Řízení změn projektu 

· Softwarová podpora řízení projektů 

· Výstupní test 

· Rozsah školení 2 x 3 dny, min. 36 hodin
· Zajištění studijních podkladů s přednesenou tématikou 

· Zajištění lektorů
· Osvědčení o absolvování akce
2. Časové vymezení zakázky: 
· prosinec 2006 – 3 dny
· leden 2007 – 3 dny

· konkrétní termíny budou dojednány při podpisu smlouvy
3. Místo převzetí plnění:

· Národní institut pro další vzdělávání, Učňovská 100/1, Praha 9, 190 00.
4. Formální požadavky na nabídku – nabídka musí obsahovat následující údaje:
· Identifikační údaje uchazeče

· Identifikace uchazeče (obchodní název, sídlo, kontaktní adresa, IČO, DIČ, telefon, elektronická adresa, fax, jméno statutárního zástupce a kontaktní osoby, bankovní spojení s uvedením čísla účtu);
· Doklady dokazující způsobilost uchazeče - ověřené kopie (živnostenský list, výpis z obchodního rejstříku).
· Celková cena rozepsaná na jednotlivé položky, včetně DPH i bez DPH.
· Celková cena včetně DPH i bez DPH za všechny uvedené služby.
· Návrh smlouvy na zajištění poptávaných služeb.
· Požadavky na kvalitu nabízené služby:
· Zkušenosti v oblasti vzdělávání v projektovém řízení.

· Reference na realizovaná školení v projektovém řízení.

· Informace o odborných a praktických předpokladech lektorů.

· Nabídky zašlete do  15. 11. 2006 na adresu Národní institut pro další vzdělávání, Učňovská 100/1, Praha 9, 190 00, v zalepené obálce označené heslem „NP Koordinátor ZŘ Školení projektové řízení – NEOTVÍRAT“. Rozhodující je datum poštovního razítka.
5. Další zadávací podmínky:
· Možnost ověření dokladů u dodavatele souvisejících s realizací zakázky po dobu 10 let od ukončení realizace zakázky.

6. Cena: 
· Maximální cena, kterou uchazeči nesmí překročit, je 190 000,- Kč včetně DPH.  
· Cena bude zahrnovat veškeré náklady spojené s ubytováním, stravováním a dopravou lektorů.

· Zadavatel si vyhrazuje právo zadávání zakázky kdykoliv bez udání důvodu zrušit, případně  rozdělit zakázku mezi více uchazečů.
7. Způsob hodnocení nabídek:
· Po splnění všech požadavků bude nabídka hodnocena dle kritérií 
a) zkušenosti se zakázkami podobného typu, reference   
váha 60%
b) cena






  
váha 40%

8. Kontaktní osoba:
· V případě dotazů se obracejte na manažerku projektu Mgr. Lucii Holackou, 
 tel: 731 503 702.
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