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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 
NA ORGANIZAČNÍ ZAJIŠTĚNÍ SEMINÁŘŮ PRO KOORDINÁTORY ŠVP ZV V MORAVSKOSLEZSKÉM KRAJI V RÁMCI NÁRODNÍHO PROJEKTU KOORDINÁTOR
Zadávací řízení č. 38
ZADAVATEL
Národní institut pro další vzdělávání 
(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Na Poříčí 4 

110 00 Praha 1

IČO: 45768455

DIČ: CZ45768455

Zastoupený:


Mgr. Jiřím Nekolou – ředitelem

Bankovní spojení: 

Česká národní banka, Praha, 79530011/0710

Tel.:



266 106 307

Fax.:



224 228 334

E-mail.:


info@nidv.cz

www stránky:


www.nidv.cz

Adresa pro poštovní spojení, přepravu: Národní institut pro další vzdělávání; Učňovská 1/100; 190 00 Praha 9 

v souladu se zákonem č. 40/2004 Sb., o zadávání veřejných zakázek v platném znění a v souladu se Směrnicí upravující zadávání podlimitních zakázek do 2 mil. Kč na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím řízených a zřízených organizací (č.j. 29-550/2004-18)

Vyzývá k předložení nabídek na organizační zajištění Seminářů pro koordinátory tvorby ŠVP ZV v Moravskoslezském kraji v rámci národního projektu Koordinátor.
Charakter národního projektu Koordinátor:

· Projekt je realizován na území celé republiky (mimo hl. město Prahu) v rámci OP RLZ, opatření 3.1

· Cílem je metodická pomoc školám při tvorbě školního vzdělávacího programu pro ZV

· Stěžejními aktivitami projektu jsou semináře pro koordinátory školního vzdělávacího programu a pro pedagogické sbory, dále poradenství 

· Projekt je určen pedagogickým pracovníkům ze škol poskytujících úplné základní vzdělání

1. Věcné vymezení zakázky
Organizační zajištění přípravy, realizace průběhu a zhodnocení  Seminářů pro koordinátory tvorby školního vzdělávacího programu pro ZV
· Počet: 
12 Seminářů pro koordinátory tvorby školního vzdělávacího programu pro ZV na území Moravskoslezského kraje

· Charakteristika jednoho Semináře pro koordinátory tvorby školního vzdělávacího programu pro ZV: 

Rozsah Semináře: 48 hodin (2x 3 dny)

Minimální počet 15 účastníků, maximální počet 25 účastníků

· Zajištění propagace národního projektu v Moravskoslezském kraji (včetně náboru účastníků do národního projektu)
· Zajištění ubytování účastníků (ve 2lůžkových pokojích) v zařízení hotelového typu

· Zajištění stravování  účastníků (stravování začíná a končí obědem, v závěru „balíček na cestu“) a občerstvení v průběhu školení (minerální voda, káva, moučník nebo ovoce)
· Zajištění ubytování a stravování pro 2 lektory (možnost příjezdu o den dříve před konáním Semináře)  
· Zajištění odpovídajících prostor pro výuku (pro předpokládaný počet účastníků, dostatek prostoru pro skupinovou práci, mobilní nábytek – možnost uspořádání do kruhu) s potřebným vybavením (flipchart, dataprojektor, popř. dle požadavků lektorů na technické vybavení)
· Zajištění materiálního vybavení (dle požadavků lektorů), včetně vytištění materiálů pro účastníky (cca 300 listů v jednom kroužkovém pořadači) 
· Zajištění lektorů (pouze lektoři certifikovaní NIDV – kontakty budou zadavatelem předány) a dalšího potřebného personálu (nutná přítomnost organizačního pracovníka po celou dobu Semináře)
· Zadavateli bude umožněna prezentace národního projektu na Semináři
· Zajištění veškeré dokumentace k Seminářům pro koordinátory tvorby školního vzdělávacího programu pro ZV k archivaci dle požadavků zadavatele (pozvánky, prezenční listiny, zpracování zpětných vazeb atd.) a podmínek programu OP RLZ (zajištění publicity ESF – vlajky, loga – atd.)
· Zpracování závěrečné zprávy pro potřeby monitorovací závěrečné zprávy národního projektu Koordinátor
2. Časové vymezení zakázky: 
· Září – prosinec 2006
3. Náležitosti nabídky (Nabídka musí obsahovat následující)
Obecné požadavky na nabídku
· Identifikační údaje uchazeče

· Identifikace uchazeče (obchodní název, sídlo, kontaktní adresa, IČO, DIČ, telefon, elektronická adresa, fax, jméno statutárního zástupce a kontaktní osoby, bankovní spojení s uvedením čísla účtu);
· Doklady dokazující způsobilost uchazeče - ověřené kopie (živnostenský list, výpis z obchodního rejstříku).
· Předložení návrhu rozpočtu na poptávané služby. Jednotlivé položky musí být rozepsány tak, aby byly pro zadavatele transparentní (včetně DPH i bez DPH). Příklad: provozní náklady (telefon, pošta, nájem kanceláře atd.), personální zajištění (administrativní pracovník, manažer – uvedení hodinových sazeb), stravování účastníků, ubytování účastníků, pronájem učeben, materiální vybavení, zajištění techniky, honorář lektorů, publicita (letáky, vlajky, inzerce atd.). V rozpočtu je třeba uvádět jednotkové ceny. V závěru uvedení celkové ceny včetně DPH i bez DPH za všechny uvedené služby.
· Podepsaný návrh smlouvy na zajištění poptávaných služeb 
· Nabídky zašlete do  12. 7. 2006 na adresu Národní institut pro další vzdělávání, Učňovská 100/1, Praha 9, 190 00, v zalepené obálce označené heslem „ZŘ SEMINÁŘE V MORAVSKOSLEZSKÉM KRAJI  – NEOTVÍRAT“. Rozhodující je datum poštovního razítka. Nabídky odeslané po tomto datu budou vyřazeny ze zadávacího řízení.

Požadavky na kvalitu nabízené služby
· zkušenosti v oblasti vzdělávání, s organizováním vzdělávacích akcí
· zaměření vzdělávání (firemní, další vzdělávání pedagogických pracovníků) a obsah vzdělávání
· reference od zákazníka, kterému uchazeč poskytl službu odpovídajícího charakteru

· seznam podobných vzdělávacích projektů se stručnou charakteristikou, finančním objemem a s uvedením kontaktních údajů (jméno, telefon, popř. e-mail) osoby, u níž si lze uváděnou referenci ověřit

· odborné a personální zázemí uchazeče (stručné profesní životopisy jednotlivých osob realizačního týmu)
· zastoupení uchazeče v Moravskoslezském kraji je výhodou
4. Další zadávací podmínky:

· Možnost ověření dokladů souvisejících s realizací zakázky po dobu 10 let od ukončení realizace zakázky.

· Zadavatel si vyhrazuje právo zadávání zakázky kdykoliv bez udání důvodu zrušit, případně  rozdělit zakázku mezi více uchazečů.
5. Cena: 
Maximální cena, kterou uchazeči nesmí překročit, je 1 820 400,- Kč včetně DPH.  

6. Způsob hodnocení nabídek:

 Po splnění Obecných požadavků na nabídku v bodě 3. bude nabídka hodnocena dle kritérií: 

a) kvalita nabízené služby




váha 40 %


b) cena






váha 40 %

   
c) způsob zpracování předložené nabídky


váha 20 %
7. Kontaktní osoba:

V případě dotazů se obracejte na hlavní manažerku projektu Mgr. Lucii Holackou, 
tel: 731 503 702.
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