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Předmluva 
 
Druhý ročník Kompendia anotací vybraných závěrečných prací obsahuje Anotace metodických 
materiálů, které byly zpracovány jako závěrečné práce v rámci vzdělávacího programu 
„Studium pro ředitele škol a školských zařízení I“ realizovaného krajskými pracovišti 
Národního institutu pro další vzdělávání v období od září 2006 do června 2007. 

Originály prací, které lze využít ke konzultačním účelům, jsou uloženy na krajských 
pracovištích NIDV, kde příslušné práce vznikly.  

Několik inspirativních prací bylo vydáno jako samostatné metodické publikace v plném znění.  
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NIDV, krajské pracoviště  Brno  
Křížová 22, 603 00 Brno, tel.: 543 541 274, fax: 543 541 272 
e-mail: brno@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
BM 01/07 Autoevaluace školy  
Autor: Tyllichová, Hana 
Anotace 
Cílem práce je vymezení právních předpisů, klíčových pojmů z oblasti vlastního hodnocení školy, 
charakteristiky dílčích oblastí autoevaluace. Tato nezbytná součást řídící práce vedení školy je popsána 
jako zpětnovazebný proces s výstupy použitelnými pro trvalý proces zvyšování kvality práce školy 
i strategického plánování dalšího vývoje. Z práce je patrné, že její východiska i závěry se nacházejí 
v aktuální realitě školní práce. Těžiště práce spočívá v prakticky využitelných procesuálních 
zkušenostech: cíle a kriteria autoevaluace, sledované oblasti, časová struktura a fázování autoevaluace, 
nástroje autoevaluace včetně škálování. Ve výčtu autoevaluačních nástrojů se objevují jak kalibrované, 
standardizované, obecně používané nástroje, tak i nástroje vlastní (především hodnotící dotazníky). Práce 
je ukázkou realistického a efektivního přístupu k řízení činnosti školy a je použitelná i jako inspirace 
zájemcům o aktuální problematiku. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 02/07 Vnitřní řád základní školy s integrovanou mateřskou školou 
Autor: Špinková, Helena 
Anotace 
Autorka závěrečné práce specifikuje v úvodu legislativní východiska popisované problematiky. Protože 
se jedná o instituci, v níž jsou integrovány různé typy škol,  musí i klíčový dokument školy akceptovat 
tuto skutečnost. Přes složitost legislativních předloh naplňuje práce základní, zdánlivě protichůdná 
kriteria. Plně koresponduje s tzv. vyšší právní normou a přesto je srozumitelná, sdělná a v konkrétních 
situacích života školy a všech jejich aktérů použitelná. Konkrétní ustanovení úvodní preambule 
dokumentů uvádí v potřebné proporcionalitě jak práva, tak i povinnosti žáků i zákonných zástupců. 
Kapitola práva a povinnosti pracovníků jsou členěna podle profesních skupin zaměstnanců. Samostatně 
je zpracován provozní řád mateřské školy, školní jídelny, školní družiny. Vyžadují to odlišnosti 
v provozních i režimových náležitostech jednotlivých středisek. Poslední částí dokumentu je ukázka 
výňatku Školního řádu, určená pro svou jednoduchost a srozumitelnost žákům. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 03/07 Kontrolní a hospitační činnost ředitele školy 
Autor: Fojtíková, Ludmila 
Anotace 
Autorka se zaměřuje na oblast řídící práce, která je v činnosti vedoucích pedagogických pracovníků 
velmi frekventovaná, přesto však není dostatečně zpracovaná a popsaná pro praktické využití. Tento jev 
vyplývá z vysoce individualizovaného přístupu vedoucích pedagogických pracovníků k této oblasti.  
V úvodní části jsou zmiňovány právní normy, které mají přímou souvztažnost k problematice. Stručně 
jsou zmíněny oblasti kontrolní činnosti. Obsahové těžiště práce je věnováno důkladnému popisu 
a rozboru hospitační činnosti. Především metodologie hospitací je popsána se znalostí oboru. Okruhy 
sledovaných (hospitovaných) jevů jsou exaktně specifikovány. V příloze je uvedena také ukázka 
konkrétního hospitačního záznamu. Z obsahu záznamu je zřejmé úsilí popsat nejenom samotné 
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sledované jevy, ale i kvalitu přípravy učitele, jeho učební styl, ocenění jeho práce a stanovení jejího 
dalšího vývoje a zkvalitňování. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 04/07 Roční plán práce školy 
Autor: Bradávková, Svatava 
Anotace 
Východiskem pro tvorbu klíčového dokumentu pro střednědobé plánování činnosti školy je konstatování 
analýzy současného stavu. Podkladem jsou aktuální výroční zpráva o činnosti školy, výroční zpráva 
o hospodaření školy, autoevaluační zpráva, zpráva z kontroly ČŠI, dokumenty z jednání s partnery školy, 
záznamy z pracovních jednání pracovního týmu. 
Cennou vstupní informací jsou výsledky analýzy SWOT. 
Strategický plán rozvoje školy je uveden v bodech. Je sdělný a srozumitelný. Hlavní úkoly školy tvoří 
kmenovou část vytvořeného dokumentu. Jsou členěny podle oblastí práce a činnosti a uspořádány 
hierarchicky podle významnosti. V jednotlivých oblastech jsou uvedeny také aktualizované úkoly, 
vyplývající ze situace v legislativě, obecných požadavků české vzdělávací soustavy, ale také z naléhavé 
potřeby školy a místa působnosti.   

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 05/07 Tvorba a čerpání FKSP 
Autor: Klímová, Jarmila  
Anotace 
Práce je uvedena detailním přehledem právních norem souvisejících s popisovanou problematikou. Dále 
jsou uvedena obecná ustanovení  fondu, především jeho účel. Významovým těžištěm práce je část, v níž 
jsou uvedeny oblasti tvorby fondu, hospodaření s fondem a zejména zásady použití fondu. Autor 
dokumentu prokázal znalost problematiky, zkušenosti s tvorbou a čerpáním fondů. Z ukázky uvedené 
v příloze č.1 jsou zřejmé vybalancované proporce mezi kapitolami, které podporují zdravotní, sociální 
i relaxační požadavky na účelnost fondu. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 06/07 Školní vzdělávací program      
Autor: Čapková, Jiřina 
Anotace 
Vstupní informace pro stěžejní část práce tvoří základní charakteristika školy, lokalita působnosti, 
organizační struktura školy, personální podmínky a časový režim školy. V části Charakteristika 
programu je uvedeno hlavní motto programu, základní filosofie vzdělávacího programu a dlouhodobé 
cíle MŠ. 
Stěžejní část rozsahem i obsahem tvoří 4. kapitola, která uvádí hlavní témata vzdělávání. Ta  
korespondují s klíčovými kompetencemi v souladu s RVP PV a mají názvy Poznávám sám sebe, Kde 
a s kým žiji, Co se děje kolem nás, Naše planeta Země a Co pomáhá a co škodí. 
Závěrečná část práce deklaruje obsah a proceduru evaluace školy a školního kurikula. 
Práci je možno použít pro případnou komparaci s dokumenty škol podobného zaměření.   
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 07/07 Organizační řád      
Autor: Krošláková, Jaroslava 
Anotace 
Práce uvádí organizační řád konkrétní základní školy s integrovanou mateřskou školou v Nové Lhotě  
okr. Hodonín. V prvním díle je uveden úplný výčet právních předpisů a norem, které jsou východiskem 
nebo mají přímou i nepřímou souvislost s problematikou.  Dále jsou v úvodu specifikovány základní 
potřebné a související údaje o škole. 
V hlavní části práce jsou deklarovány: předmět činnosti organizace, organizační schéma a vazby, 
zaměstnanci a zaměstnanecké vztahy, pedagogičtí pracovníci, práva a povinnosti statutárního zástupce, 
orgány školy a poradní orgány, okruh činností ekonomického úseku, způsob vedení dokumentace 
a organizační a řídící normy.  
Práce je inspirativní pro specifičnost malotřídní školy působící v oblasti  Česko – Slovenského pomezí 
Jihomoravského kraje. Školy s malým počtem zaměstnanců, na něž jsou však kladeny požadavky 
srovnatelné s požadavky plně organizované školy s větším logistickým zázemím. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 08/07 Kolektivní smlouva 
Autor: Kuklová, Jana 
Anotace  
Práce je zpracovaná na téma Kolektivní smlouva uzavřená mezi zaměstnavatelem a ZO ČMOS 
pracovníků školství při MŠ Sokolnice. Kolektivní smlouva upravuje  individuální a kolektivní vztahy 
mezi zaměstnavatelem a zaměstnanci, které se týkají pracovněprávních, platových a sociálních otázek. 
Součástí kolektivní smlouvy jsou přílohy: rozvrh pracovní doby, vnitřní platový předpis, rozpis 
stanoveného objemu prostředků na platy a limit zaměstnanců, směrnice o poskytování cestovních náhrad, 
vnitřní předpis o stravování zaměstnanců a směrnice o FKSP. Celá práce je uvedena teoretickou částí, 
která uvádí téma do kontextu s platnými právními předpisy vyšší úrovně.  
Práce je dobrou ukázkou souladu předpisů specifických pro organizaci a „vyšších právních norem“. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 09/07 Od RVP PV k ŠVP PV        
Autor:  Wasserbauerová, Eva 
Anotace 
Práce vychází z tezí, stanovených v Národním programu rozvoje vzdělávání v České republice, kde je 
vymezen rámec vzdělávací politiky státu, dlouhodobé cíle i jejich pořadí důležitosti. Východiskem 
legislativním je pak zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném 
a jiném vzděláváním, tzv. školský zákon. Autorka se zamýšlí nad hlavním smyslem této kurikulární 
proměny, nad změnou obsahu, metod, forem a podmínek a nad individuálními rozdíly a specifiky 
vznikajících dokumentů na jednotlivých školách. V teoretické části je uvedena také podmínka souladu 
ŠVP PV s předlohou RVP PV. 
V praktické části práce je pak uveden konkrétní dokument  ŠVP PV s názvem Je nám dobře na světě. 
Originálním počinem je pak úvodní deklarace Deset zlatých pravidel duševního zdraví, která 
charakterizuje ústřední myšlenku výchovného úsilí a strategie školy. 
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 10/07 Hospitační činnost 
Autor:  Holenková, Eva 
Anotace 
Téma práce je uvedeno v kontextu celého kontrolního procesu školy. Je popsán význam hospitace jako 
podklad pro zpětnovazebnou část řízení především personálních podmínek ve škole. Autorka popisuje 
jednotlivé fáze hospitačních činností od sběru informací až po kontrolu plnění opatření z hospitačních 
výstupů. Cenným přínosem této studie je vlastní metodika hospitační činnosti, která vede ke konkrétním 
výstupům v hodnocení učitele, a to v oblastech: profesní úroveň, kontakt se žáky, efektivita výuky, 
komunikace s okolím a  profesní růst a rozvoj. 
Autorka působí na ZUŠ. Metodika hospitační činnosti je cenná pro specifičnost školy, mnohotvárnost 
učitelských osobností a odlišnosti uměleckých oborů, které jsou na škole vyučovány. Závěr práce uvádí 
návrh záznamového protokolu z hospitace jako nezbytné součásti pedagogické dokumentace. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 11/07  Roční plán práce školy 
Autor: Bradávková, Svatava 
Anotace 
Jako ředitelka neúplné venkovské ZŠ předložila autorka ve své práci komplexně propracovaný 
dokument, který je reálně využívaným podkladem pro řídící práci vedení školy, a to v plném rozsahu. 
Úvodní část dokumentu obsahuje analýzu výchozího stavu organizace. 
Tato část se opírá o vlastní průzkum pomocí analýzy SWOT. Plán dále zahrnuje koncepční záměry pro 
plánované období. Stěžejní část práce je rozčleněna na hlavní oblasti práce školy, t.j. pedagogická 
problematika, provozní oblast, informační systém, BOZP a PO, vnější vztahy a řízení a organizace. 
Dokument obsahuje harmonogram jednotlivých úkolů, seznam úkolů, jimiž jsou speciálně pověřeni 
učitelé a provozní zaměstnanci, plán kontrolní činnosti a plán dalšího vzdělávání pedagogických 
pracovníků. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 12/07  Poskytování informací týkajících se činnosti školy 
Autor: Horká, Dana 
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s naplněním a akceptováním zákona č. 106/1999 Sb. V úvodní 
části jsou shrnuty podstatné informace souvisejících právních předpisů a vysvětlení důležitých termínů, 
frekventovaných v právních předpisech. V práci je detailně popsán postup při poskytování informací, při 
řešení stížností na poskytování informací a souvisejících administrativních úkonů. Technická stránka 
přístupů k informacím je řešena úřední deskou a internetovými stránkami. Cennými informacemi je také 
soupis hlavních oblastí dat, které škola uveřejňuje v souladu se souvisejícími právními předpisy. 
V závěru práce je uvedena konkrétní směrnice školy k uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. Směrnice obsahuje také procedurální údaje, lhůty 
pro úkony, sazebník služeb, souvisejících s poskytováním údajů. 
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 13/07  Školní kurikulum 
Autor: Mitisová, Eva 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku vytváření školního vzdělávacího programu. Zařadili jsme ji do 
výběru prací, protože se jedná o „Mateřskou školu podporující zdraví“, tedy o program aktuální, který 
akcentuje programový rozvoj zdravého životního stylu. Těžištěm práce jsou principy podpory zdraví: 
respekt k přirozeným lidským potřebám, rozvíjení komunikace a spolupráce, typ učitelky podporující 
zdraví, věkově smíšené třídy, rytmický řád života a dne, tělesná pohoda a volný pohyb, zdravá výživa, 
spontánní hra, podnětné, věcné prostředí, bezpečné sociální prostředí, participativní a týmové řízení, 
partnerské vztahy s rodiči. V části formální kurikulum jsou uvedená základní výchovná témata: učím se 
zvládnout, co život přináší, žiji uprostřed stálých změn, podporuji dění kolem sebe, chci žít zdravě 
a další. Závěrečná část práce přináší akcentované pedagogické metody a způsob hodnocení – evaluace 
výchovné práce ve třídách i v celé škole. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 14/07 Vnitřní předpis pro vedení účetnictví 
Autor: Coufalová, Marcela 
Anotace 
Úvodní část práce představuje základní právní předpisy, vztahující se k problematice vedení účetnictví 
v typické příspěvkové organizaci ve školství. Pro srozumitelnost uživatelům směrnice je uveden přehled 
frekventovaných odborných termínů. Těžiště práce je v přehledu procedurálních náležitostí všech 
typických účetních operací: průběh účetních prací, inventarizace, účetní uzávěrka, archivace účetních 
dokumentů atd.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
 
 
BM 15/07  Škola v přírodě 
Autor: Höfer, Tomáš 
Anotace 
Úvodní část práce přináší přehled právních předpisů, které uvádějí, nebo souvisejí s problematikou 
výjezdních akcí se žáky a to včetně souvisejících předpisů z oblasti BOZP. Proceduru „Školy v přírodě“ 
popisuje stěžejní část práce v kapitolách: význam školy v přírodě, plánování a příprava ŠVP, zdravotní 
hlediska pobytu dětí v přírodě, stravování při výjezdních akcích, denní režim, vybavení do ŠVP, 
vyhodnocení ŠVP, vyúčtování  a související finanční operace. Směrnice pro pořádání školy v přírodě je 
pak reálný dokument, podle něhož škola plánuje, řídí, organizuje a vyhodnocuje výjezdní akce tohoto 
typu. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Brno, Křížová 22, 603 00 Brno, 
e-mail: brno@nidv.cz, tel.: 543 541 274. 
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NIDV, krajské pracoviště  České Budějovice  
Hlinsko 49, 370 01 České Budějovice, tel.: 387 699 010, fax: 387 699 027 
e-mail: cbudejovice@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
CB 01/07 Organizační řád školy 
Autor:  Rykrová, Josefa 
Anotace 
Práce je zaměřena na řízení a organizaci provozu školy. Řeší konkrétní situaci v základní škole 
a mateřské škole. Organizační struktura školy představuje vzájemně provázané klíčové normy, které 
musí být srozumitelné, funkční a kontrolovatelné. Základem této struktury je právě organizační řád spolu 
s vnitřním řádem školy, provozním řádem školy, učebními plány, úvazky a rozvrhem hodin. Autorka se 
věnuje řízení školy z hlediska kompetencí ředitele školy jako statutárního orgánu. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 02/07 Integrace žáka se zdravotním postižením na I. stupni základní školy a jeho 

individuální vzdělávací program 
Autor:  Bodláková, Drahomíra 
Anotace 
Práce je koncipována jako podklad  pro začlenění žáka se speciálními vzdělávacími potřebami na prvním 
stupni základní školy a vypracování individuálního vzdělávacího programu pro integrovaného žáka. 
Obsahuje formy a podmínky integrace vycházející z teoretických podkladů a praktických možností 
konkrétní školy. Uvádí legislativní zdroje, vymezuje pojem žáka se speciálními vzdělávacími potřebami 
a vzdělávání žáků mimořádně nadaných. Součástí práce je individuální vzdělávací program žáka. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 03/07 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 
Autor:  Šímová, Ludmila 
Anotace 
Obsahem práce je hodnocení žáků základní školy a základní školy praktické. V souladu se zákonem 
č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání, se hodnocení 
a klasifikace týká výchovně vzdělávacích výsledků ve vyučovacích předmětech, chování a klasifikace 
celkového prospěchu žáka, ukládáním výchovných opatření a pochval a postupu do vyššího ročníku. 
Součástí je i stanovení kritérií hodnocení a způsobů získávání podkladů pro hodnocení žáků. Mezi 
popsané typy patří i slovní hodnocení, sebehodnocení žáka a celkové hodnocení žáků na vysvědčení. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
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CB 04/07 Vnitřní platový předpis 
Autor:  Šiman, Jaroslav 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku platových a ostatních práv v pracovněprávních vztazích zaměstnanců 
základní školy na základě zákona č. 262/2006 Sb., „Zákoníku práce“, nařízení vlády č. 564/2006 Sb., 
o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, a nařízení vlády č. 469/2002 Sb., 
kterým se stanoví katalog prací a kvalifikační předpoklady. Práce podává  podrobný přehled obsahu 
vnitřních směrnic, které upravují působnost platového předpisu včetně kvalifikačních předpokladů, 
určení platového tarifu, možných příplatků a odměn. V závěru je doplněna konkrétními přílohami. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 05/07 Integrace žáka se specifickou poruchou učení do běžné třídy základní školy 
Autor:  Braunová, Alena 
Anotace 
Práce je zaměřena na integraci žáků se specifickou poruchou učení do ZŠ, na tvorbu individuálního 
vzdělávacího plánu a způsoby práce s integrovanými žáky. Součástí je i individuální vzdělávací plán, 
jeho charakteristika, formy a metody výuky a hodnocení žáků. Přílohy obsahují konkrétní vzory 
dokumentace náležící k individuálnímu vzdělávacímu plánu. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 06/07 Vnitřní předpis pro vedení účetnictví 
Autor:  Hálek, Jiří 
Anotace 
Práce je zaměřena problematiku vedení účetnictví, stanoví zásady a odpovědnosti pracovníků při 
provádění hospodářských a účetních operací a zásady pro zabezpečení plynulého oběhu účetních dokladů 
a jejich přezkušování z hlediska věcné a formální správnosti, účelnosti, účelovosti a hospodárnosti. 
Obsahuje používané formuláře nezbytně nutné k vedení správného účetnictví ve školách. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 07/07 Integrace žáka se zdravotním postižením ve ŠVP 
Autor:  Nováková, Miroslava 
Anotace 
Práce je zaměřena na konkrétní zpracování problematiky integrace zdravotně postiženého žáka ve 
školním vzdělávacím programu na základní škole. V úvodu jsou vymezeny pojmy a základní právní 
předpisy pro oblast školství. Teoretická část se zabývá rámcovým vzdělávacím programem pro základní 
vzdělávání, který stanovuje podmínky pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, a tak 
je zabezpečení výuky těchto žáků povinnou součástí jeho struktury. Nezbytná je spolupráce 
s pedagogicko psychologickou poradnou a její plánovitá realizace přímo ve škole.  Závěrečná část se 
zaměřuje na vypracování individuálního vzdělávacího plánu, spolupráci s rodiči a volbu specifických 
přístupů k postiženým žákům. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
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CB 08/07 Školní zralost (Odklady školní docházky) 
Autor:  Bártová, Ivana 
Anotace 
Závěrečná práce se v teoretické části zabývá vymezením pojmu školní zralost a vstupem dítěte do školy 
především s přihlédnutím k potřebám učitelek mateřských škol, učitelek prvního stupně základní školy 
a rodičů budoucích prvňáčků. Uvádí znaky školní zralosti, charakterizuje vývojové období předškolního 
věku, pedagogické a psychologické intervence a všímá si procenta odkladů a předčasných nástupů do 
školy. V praktické části posuzuje optimální školní zralost a adekvátnost odkladu školní docházky. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 09/07 Vnitřní řád DDM  
Autor:  Machart, Jiří 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku týkající se práv, povinností a vzájemných vztahů mezi dětmi, jejich 
zákonnými zástupci a zaměstnanci DDM. Obsahuje základní směrnice, předpisy, pokyny a jejich vzory 
vyplývající ze současné legislativy. První část práce obsahuje podrobně rozpracovaný vnitřní řád 
školského zařízení. V přílohách jsou uvedeny vzory provozních řádů jednotlivých odborných učeben.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 10/07 Výuka cizího jazyka v mateřské škole 
Autor:  Tomanová, Jitka 
Anotace 
Obsah práce vyplývá z požadavků osvojování si cizího jazyka u žáků předškolního věku ze strany 
společnosti a rodičů. Teoretická část je zaměřena na poznatky týkající se duševní připravenosti dítěte 
předškolního věku k zahájení výuky cizího jazyka, dále popisuje současnou situaci cizojazyčného 
vyučování v mateřských školách a postavení učitelky ve výuce cizího jazyka v mateřské škole. Praktická 
část práce obsahuje metody a formy práce, časové a tématické plány, závěrečnou reflexi a hodnocení. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 11/07 Školní řád základní školy 
Autor:  Pincová, Marie 
Anotace 
V souvislosti se zavedením školních vzdělávací programů jsou školy postaveny před nutnost upravit své 
vnitřní předpisy a ustanovení. Školní řád jako jeden ze stěžejních dokumentů školy obsahuje práva 
a povinnosti žáků a zákonných zástupců školy, provozní režim, pravidla pro hodnocení a klasifikaci žáků 
ve vyučování a na akcích pořádaných školou. V praktické části práce jsou uvedeny zásady pro použití 
slovního hodnocení nebo kombinaci slovního hodnocení a klasifikaci. Dále upravuje postupy při odkladu 
klasifikace, při konání komisionálních a opravných zkoušek. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
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CB 12/07 Směrnice k doplňkové činnosti školy 
Autor:  Prášilová, Martina 
Anotace 
Práce vychází z legislativního rámce vztahujícího se k doplňkové činnosti školy, podrobněji se zabývá 
vlastní doplňkovou činností a konkrétní směrnicí upravující její provádění. V teoretické části analyzuje 
předpoklady provozování doplňkové činnosti v oblasti stravování cizích strávníků, hospodaření, 
odměňování zaměstnanců a cenami služeb. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 13/07 Základní koncepce rozvoje základní školy – střednědobý plán 
Autor:  Hnudová, Eva 
Anotace 
Obsahem práce je problematika plánování v  konkrétní základní a mateřské škole, kde základní škola je 
zřizována ve formě málotřídní školy. V úvodu jsou analyzovány podmínky školy, základní struktura 
a cíle školy. Praktická část práce obsahuje část vedení a řízení školy, naplňování školního vzdělávacího 
programu, mimotřídní a zájmovou činnost a prezentaci školy na veřejnosti. V závěru práce je popsána 
hospodářská činnost školy, systém vzdělávání pedagogických i nepedagogických zaměstnanců.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 14/07 Zdravý životní styl – školní vzdělávací program 
Autor:  Lukschová, Kamila 
Anotace 
Obsah závěrečné práce je zaměřený na zdravý životní styl v malé mateřské škole. Školní vzdělávací 
program pro předškolní vzdělávání je rozpracován v jednotlivých kapitolách s ohledem na zásady 
podporující zdraví a respektuje ekologické hledisko a ochranu životního prostředí. V přílohách jsou 
uvedeny kontrolní činnosti ředitelky, plán porad, zpráva o činnosti mateřské školy, režim evaluace. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
 
 
CB 15/07 Evaluace – nástroj zkvalitnění vzdělávání 
Autor:  Trajerová, Hana 
Anotace 
Práce je zaměřena na evaluaci v mateřské škole jako jednu z efektivních metod práce. Jsou zde 
rozpracovány definice evaluace a autoevaluace, její fáze a struktura vlastního hodnocení školy. Při 
zachování rámce je vlastní hodnocení rozděleno na tři úrovně: úroveň školní, úroveň školního 
vzdělávacího programu a úroveň třídní. Autorka se zabývá optimálním modelem třídního systému 
hodnocení. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště České Budějovice, Hlinsko 49, 
370 01 České Budějovice, e-mail: cbudejovice@nidv.cz, tel.: 387 699 011. 
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NIDV, krajské pracoviště  Hradec Králové  
Švendova 13, 500 03 Hradec Králové, tel.: 495 514 803, fax: 495 514 806   
e-mail: hradeckralove@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
 
HK 01/07  Střednědobý plán činnosti školy 
Autor: Malý, Aleš 
Anotace  
Práce se zabývá problematikou střednědobého plánu školy na tři roky. Nejprve byla stanovena mise 
školy, dále analýza současného stavu a vize ZŠ Dubenec. Z této skutečnosti byly následně zformulovány 
strategické cíle do období školního roku 2009-10 a operativní cíle pro školní rok 2007-8, které byly 
zpracovány formou termínového kalendáře. 
Závěr práce je věnován autoevaluaci plánu školy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Hradec Králové, Švendova 13, 
500 03 Hradec Králové, e-mail: hradeckralove@nidv.cz, tel.: 495 514 803. 
 
 
HK 02/07  Směrnice k doplňkové činnosti školy 
Autor: Bouchnerová, Jaroslava 
Anotace 
Doplňková činnost školy je zaměřena na stravování cizích strávníků. V obecné části se zabývá 
vymezením doplňkové činnosti, možnými okruhy, které lze provozovat, zásadami hospodaření, 
pracovněprávními vztahy, tvorbou zisku a právními předpisy, které je nutné dodržet. 
Druhou část tvoří vlastní směrnice zaměřená na stravování cizích strávníků. Podstatné je to, že tato 
činnost probíhá ve školní jídelně, která je součástí celého zařízení. Tudíž věcné náklady jsou pro všechny 
společné. Je tu uveden možný způsob, jak postupovat při vyčíslení těchto věcných nákladů. Práce se dále 
zabývá pracovními smlouvami zaměstnanců, rozdělením kompetencí, stanovením úvazků, platebními 
podmínkami, účetní evidencí a v neposlední řadě kalkulací ceny obědů. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Hradec Králové, Švendova 13, 
500 03 Hradec Králové, e-mail: hradeckralove@nidv.cz, tel.: 495 514 803. 
 
 
HK 03/07 Autoevaluace školy 
Autor: Matějková, Marie 
Anotace 
Práce je zaměřena jako manuál pro vypracování vlastního hodnocení školy. Je zpracován tak, aby se 
shodoval se strukturou vlastního hodnocení, které projedná ředitel školy v pedagogické radě. Obsahuje 
také všechny oblasti autoevaluace dané vyhláškou č. 15/2005 Sb.  
Z každé oblasti je uvedeno několik příkladů, které je možné do vlastního hodnocení zahrnout. Jsou zde 
uvedeny různé metody, které se při zpracování hodnocení školy používají. Součástí jsou také některé 
dotazníky pro žáky, rodiče i učitele, které je možné použít při zjišťování klimatu školy. Jsou vybrány 
takové testové otázky a úkoly, aby je žáci s lehkou mentální retardací, pro které je škola zřízena, byli 
schopni pochopit a splnit. Další přílohou je také příklad SWOT analýzy a hodnotící tabulka pro 
hodnocení pedagogů. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Hradec Králové, Švendova 13, 
500 03 Hradec Králové, e-mail: hradeckralove@nidv.cz, tel.: 495 514 803. 
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HK 04/07 Autoevaluace školy 
Autor: Vinopalová, Dagmar 
Anotace 
Práce je zaměřena na účelné, praktické a celostní zpracování autoevaluace školy ve dvou fázích. V první 
fázi je metodika a struktura autoevaluace zpracována tak, aby i v dalších autoevaluačních obdobích se na 
pedagogické radě v září pouze odškrtlo – co, čím, jak, kdo, termín. Ve druhé fázi je tabulka pro 
sledovatele – praktická konkrétní část pro letošní autoevaluační činnost Základní školy a Mateřské školy 
Synkov – Slemeno. 
Výhody této práce jsou komplexnost, přehlednost a  možnost využití systému na všech typech škol 
(s úpravou dle podmínek). Kdykoliv je možné shlédnout stav sledovaných jevů. Metodicky je práce 
připravena i pro další autoevaluační období. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Hradec Králové, Švendova 13, 
500 03 Hradec Králové, e-mail: hradeckralove@nidv.cz, tel.: 495 514 803. 
 
 
HK 05/07  Vnit řní řád dětského domova se školou 
Autor:  Vodička, Jan 
Anotace 
Závěrečná práce je zaměřena na otázky související s hodnocením dětí a na kontakty dětí s rodiči 
a dalšími osobami. Obsahuje základní zákony a vyhlášky, včetně školního řádu, žákovského řádu a řádu 
volných vycházek. Tato práce odráží návod, jak v praxi zvládnout děti, jejich rodiče, aby svými 
nekorespondujícími požadavky neuváděli sebe a své děti do slepé uličky neřešitelných situací. Práce je 
využitelná jako předloha pro vypracování vnitřního řádu v obdobných zařízeních. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Hradec Králové, Švendova 13, 
500 03 Hradec Králové, e-mail: hradeckralove@nidv.cz, tel.: 495 514 803. 
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NIDV, krajské pracoviště  Jihlava  
Borovská 3, 586 01 Jihlava, tel.: 567 571 811, fax: 567 571 839 
e-mail: jihlava@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
 
JI 01/07 Školní vzdělávací program 
Autor:  Baueršíma, Petr 
Anotace  
Závěrečná práce sumarizuje získané poznatky a zkušenosti při tvorbě ŠVP, a to při psaní vlastního 
vzdělávacího programu (ZŠ a MŠ Vyskytná nad Jihlavou), dále při spolupráci sedmi málotřídních škol 
vybraných Výzkumným ústavem pedagogickým v Praze a 25 škol spolupracujících na tvorbě vlastních 
vzdělávacích programů pod záštitou PC Vysočina v Jihlavě. V jednotlivých kapitolách kopírujících 
strukturu RVP ZV jsou shrnuty teoretické i praktické zkušenosti autora. Hlavním smyslem této práce 
bylo poukázat na určitá specifika při tvorbě ŠVP v málotřídních školách.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 02/07 Mluvený projev v práci ředitele školy 
Autor:  Hůšová, Pavla 
Anotace  
Závěrečná práce se zaměřuje zejména na správné zvládnutí mluveného projevu v každodenní praxi 
vedoucích pracovníků. Chce upozornit na tuto mnohdy podceňovanou záležitost mezi vedoucími 
pracovníky a zároveň dát návod, jak ji co nejlépe zvládnout.  
Dobře vypadající, věcně argumentující, spisovně a fundovaně mluvící leader je nejlepší 
reklamou pro svoji školu. Pokud splňuje všechny tyto atributy, může pro školu mnoho získat. 
V opačném případě mnoho ztratit. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
  
 
JI 03/07 Grantová a dotační činnost ve škole 
Autor:  Janíková, Jiřina  
Anotace  
Závěrečná práce je zaměřena z pohledu některých učitelů na jednu z nadstandardních oblastí financování 
školy, nicméně oblasti v poslední době velice důležité, lákavé, motivující, oblasti, která v každém 
případě posunuje školu v materiální, ale i výchovné rovině do plusových hodnot. Jedná se o grantovou 
a dotační činnost ve školách na prahu třetího tisíciletí, v době kdy se konečně i pro oblast vzdělávání 
otevírají nové možnosti využívání finančních prostředků jak ze zdrojů veřejnoprávních institucí, 
grantových agentur, nadačních fondů, tak i z prostředků strukturálních fondů v rámci Evropské unie. 
Práce ukazuje, že za  pomoci těchto financí lze i na mateřské škole realizovat projekty, které jsme 
doposud z omezených zdrojů státního rozpočtu financovat nemohli. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
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JI 04/07 Střednědobý plán 
Autor:   Kafková, Jaroslava 
Anotace  
Závěrečná práce řeší jednu z oblastí řízení organizace – tvorbu plánu změn v období tří roků, jako 
dokumentu určujícího posun ve výchovně vzdělávacím procesu  i organizační zabezpečení podmínek pro 
výchovu a vzdělávání. Cílem plnění plánu je zkvalitňovat službu v oblasti vzdělávání a výchovy a zajistit 
odpovídající podmínky pro stanovené úkoly. V úvodu práce je definován význam plánu zejména jako 
dokumentu řešícího rozvržení úkolů a činností během několika školních roků.  
Praktická část práce obsahuje velmi podrobnou analýzu současného stavu. Je zde zpracování konkrétních 
úkolů a plánů činností se zadanými termíny a odpovědností za plnění. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 05/07 Projekty - projektové vyučování v základní škole 
Autor:  Karšulín, Jaromír  
Anotace  
Práce je zaměřena na projekty a projektové vyučování jako specifické vzdělávací strategie. V úvodu 
práce jsou definovány pojmy projekt, problém a učební úloha, dále jejich postavení ve vyučovacím 
procesu a základní předpoklady pro úspěšné projektové vyučování jako jednu z metod práce 
pedagogického pracovníka. Na závěr jsou uvedeny některé z realizovaných projektů v Základní škole 
Jihlava, Jarní 22. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 06/07 Řízení procesu změny a školní vzdělávací program 
Autor:  Kopečná, Věra 
Anotace  
Závěrečná práce řeší jednu z oblastí „Co přinesla školská reforma do teorie a praxe mateřských škol“ 
a dále je zaměřena na „Školní vzdělávací program“ v  Mateřské škole Nad Plovárnou ve Velkém 
Meziříčí. ŠVP je rozpracován do obecné části, která popisuje podmínky pro vzdělávání a na oblast 
tematických celků pro vzdělávání dětí předškolního věku. ŠVP je konkrétně zpracován pro využití 
v praxi pro pedagogické pracovnice.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 07/07 Motivace zaměstnanců s přihlédnutím k podmínkám v základních 

uměleckých školách 
Autor:  Macek, Jindřich 
Anotace  
Závěrečná práce se zabývá důležitou oblastí řízení každé organizace – motivací zaměstnanců.  Motivací 
směřujeme k tomu, aby zaměstnanci podávali kvalitní výkony, chtěli dále rozšiřovat svoji odbornou 
kvalifikaci, pružně se přizpůsobovali změnám, měli kladný vztah k organizaci, ve které pracují, a také 
důvěru v její vedení. Při zpracovávání práce bylo dále přihlédnuto ke zkušenostem získaným v naší 
základní umělecké škole a také k poznatkům, které vyplynuly z třídenní stáže na jiné škole v rámci studia 
výše uvedeného vzdělávacího programu. 



Anotace závěrečných prací funkčního studia vedoucích pracovníků škol a školských zařízení 
FS1 rok 2006 - 2007 

 18 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 08/07 Organizace a řízení školy s více odloučenými pracovišti 
Autor:  Matoušková, Eva 
Anotace  
Závěrečná práce představuje ZŠ a MŠ při zdravotnických zařízeních jako ojedinělý právní subjekt u nás. 
Nelze proto využít zkušeností jiných a veškerá pravidla pro řízení subjektu s desíti odloučenými 
pracovišti rozptýlenými po celém kraji Vysočina musí být vytvářena na základě vlastní zkušenosti, 
v souladu s platnými předpisy. V úvodu práce je popsána charakteristika školy, s jejími organizačními 
pravidly, charakteristika jednotlivých pracovišť. Součástí je popis moderní metody herní terapie, která je 
součástí práce škol v nemocnicích. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 09/07 Hodnocení žáků 
Autor:  Nejedlá, Hana 
Anotace  
Závěrečná práce je zaměřena na problematiku hodnocení žáků v průběhu výchovně vzdělávacího 
procesu. Vymezuje pravidla získávání podkladů pro hodnocení, vlastní zásady klasifikace, její stupně 
a kritéria pro tyto stupně, dále výchovná opatření, hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími 
potřebami, výstupní hodnocení, komisionální přezkoušení a v neposlední řadě informování zákonných 
zástupců žáka o výsledcích  vzdělávání. 
Práce bude sloužit jako dokumentační materiál pro potřeby ZŠ Kožlí. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 10/07 Školská rada 
Autor:  Polívka, Jan 
Anotace  
Závěrečná práce řeší jednu z oblastí organizace školy a pedagogického procesu. V úvodu je práce 
zaměřena na vysvětlení pojmu a právní východiska problematiky školských rad. 
Dále se práce zaobírá jednotlivými dokumenty, které jsou nutné k činnosti školské rady, zabývá se i rolí 
a pravomocemi školské rady v systému správy a řízení školy. Součástí  je i pohled za zkušenostmi se 
správou škol na zahraničních evropských školách, na vztahy mezi rodiči a školou s cílem porovnat 
situaci v ČR a  evropských zemích, kde hraje důležitou roli i vztah mezi rodiči a školou. 
V závěru práce jsem se zabýval problematikou činnosti školských rad na vybraných malotřídních školách 
v okrese Havlíčkův Brod, kde jsem se zaměřil na názory ředitelů k činnosti školských rad. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
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JI 11/07 Řízení procesu změny - ŠVP 
Autor:  Požárová, Zdeňka 
Anotace  
Závěrečná práce je zaměřena na řízení naší mateřské školy a její školní vzdělávací program, podle 
kterého se snažíme rozvíjet osobnost dítěte předškolního věku, mít podíl na jeho zdravém citovém, 
rozumovém a tělesném rozvoji a vést ho k osvojení základních pravidel chování, základních životních 
hodnot a mezilidských vztahů, k vytváření základních předpokladů pro pokračování ve vzdělávání 
a vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 12/07 Školní zralost 
Autor:  Prudká, Miroslava 
Anotace  
Obsah práce svým tématem spadá do pedagogické činnosti ředitele málotřídní školy. V úvodní části jsou 
definovány pojmy školní, fyzická, psychická emocionální a sociální zralost, školní připravenost a školní 
zralost. Druhá část práce shrnuje výsledky mého pozorování během patnáctiletého pedagogického 
působení na málotřídní škole. V příloze je nabídnuto několik pracovních listů pro předškoláky z oblasti 
rozvoje myšlení a řeči, rozvoje logického myšlení a grafomotorická cvičení.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 13/07 Zdravý životní styl ve školním vzdělávacím programu 
Autor:  Rousková, Hana 
Anotace  
Závěrečná práce objasňuje pojetí výchovy ke zdraví v Základní škole a Mateřské škole Hartvíkovice 
a způsob zpracování výchovy ke zdraví ve vznikajícím školním vzdělávacím programu. První polovina 
práce se zaměřuje na teorii výchovy ke zdravému životnímu stylu, na její principy a na „mozkově 
kompatibilní“ vzdělávání. Druhá polovina práce ukazuje, jak je teorie výchovy ke zdraví začleněna do 
školního vzdělávacího programu této školy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 14/07 Kontrolní a hospitační činnost ředitele MŠ 
Autor:  Sedláková, Hana 
Anotace  
Práce je zaměřena na kontrolní a především hospitační činnost ředitele mateřské školy (dále jen 
MŠ). V úvodu práce se zabývám i historií MŠ a její  budovy, protože především stáří budovy se 
odráží v mé kontrolní činnosti. V práci jsem se snažila podívat na kontrolní a hospitační činnost  
ředitele MŠ z širšího úhlu pohledu. Na postihnutí vzájemné provázanosti jednotlivých fází 
řídícího procesu a jejich integritu: projektování, plánování, realizaci, organizaci, kontrolu, 
hodnocení, a to především v prostupnosti metod, forem, zdrojů i postupů práce. 
Kontrolní činnost ředitele MŠ dělím na  vnitřní a vnější kontrolu. Zabývám se především vnitřní 
kontrolou a hospitační činností ředitele MŠ. Práce je doplněna tabulkami a grafy z kontrolní 
i hospitační činnosti. 
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 15/07 Specifika náplní práce v pedagogicko psychologické poradně 
Autor: Stloukalová, Eva 
Anotace  
Závěrečná práce řeší jednu z oblastí pracovního práva – tvorbu náplní práce jako dokumentu určujícího 
šíři nabídky služeb klientům v souvislosti s platnou legislativou a přizpůsobující se změnám požadavků 
terénu. Cílem práce je specifikovat jednotlivé druhy služeb klientům a zároveň zprůhlednit jednotlivé 
činnosti v závislosti na osobnostním i profesionálním vybavení odborným pracovníkům. V úvodu práce 
je sumarizován podíl jednotlivých činností v celoročním objemu  práce za minulý rok. Práce též obsahuje 
aktualizované vnitřní předpisy k odměňování pracovníků, dalšímu vzdělávání. Domnívám se, že příznivé 
pracovní klima (které se odvíjí také z části z nastavení vnitřních personálních zásad) velice ovlivňuje 
kvalitu poradenské činnosti, což je v pomáhajících profesích a malých pracovních kolektivech velmi 
nutné.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 16/07 Evaluace a autoevaluace v mateřské škole 
Autor: Šimanová, Hana 
Anotace 
Závěrečná práce se zaměřuje na jednu z oblastí řízení organizace – hodnocení procesu vzdělávání školy 
a jeho výsledků práce, které pak slouží jako zpětná vazba pro následné zkvalitňování činnosti školy. 
V úvodní teoretické části práce jsou definována právní východiska a základní pojmy jako termíny 
evaluace a autoevaluace, cíle, pravidla, nástroje a průběh evaluace v obecné rovině. V dalších částech 
práce obsahuje seznámení se základy ŠVP mateřské školy a podmínkami vzdělávání, které jsou 
východiskem pro stanovení cílů i nástrojů autoevaluace. Práce obsahuje též příklady používaných 
podkladů pro evaluaci v MŠ. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 17/07 Hyperaktivní dítě v mateřské škole 
Autor: Suchá, Věra 
Anotace 
Tato práce se věnuje metodám, které lze uplatnit při výchově a vzdělávání dětí trpících syndromem 
poruchy pozornosti spojeným s hyperaktivitou. V úvodu jsou zmíněny příčiny vzniku tohoto syndromu, 
jeho projevy a diagnostické metody. Dále jsou zde přiblíženy jednotlivé typy možných poruch a 
možnosti jejich ovlivnění. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
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JI 18/07 Kontrolní a hospitační činnost ředitele školy 
Autor: Šimková, Jana 
Anotace 
Závěrečná práce řeší jednu z oblastí organizace školy a pedagogického procesu – kontrolní a hospitační 
činnost, která je nezbytnou součástí řídící práce ředitele školy. Cílem kontrolní a hospitační činnosti 
ředitele je vytvořit kvalitní službu nejen v oblasti vzdělávání a výchovy, ale také v ekonomické oblasti 
školy. V úvodu práce je definován význam kontrolní a hospitační práce ředitele školy a obsahuje též 
analýzu kontrolních činností na naší škole. V dalších částech práce jsem se zaměřila na postupy při 
provádění finanční kontroly a hospitace. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 19/07 Projektové vyučování v základní škole 
Autor: Vlčanová, Vlasta 
Anotace 
Závěrečná práce objasňuje pojetí projektového vyučování na základní škole v Trnavě. V úvodu jsem se 
zamyslela nad nejčastějšími problémy současné školy. První polovina práce je zaměřena teoreticky 
a zabývá se problematikou této metody z pohledu současné literatury. Jsou zde uvedeny některé definice, 
znaky, fáze i podoby projektu. Druhá polovina práce je praktická. Předkládá originální konkrétní návrh 
projektového vyučování spolu s metodikou práce. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 20/07 Základní školské zákony ve vztahu k nestátnímu středisku volného času 
Autor: Zetěk, Josef 
Anotace 
Závěrečná práce řeší dopad vybraných částí zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školského zákona), a zákona 563/2004 Sb., 
o pedagogických pracovních a o změně některých zákonů na činnost soukromého školského 
zařízení. Zaměřuje se zejména na školská zařízení pro zájmové a další vzdělávání a na typ 
školského zařízení dům dětí a mládeže (střediska volného času). 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
 
 
JI 21/07 Finanční kontrola příspěvkové organizace 
Autor: Sedláková, Hana 
Anotace 
Závěrečná práce je zaměřena na následující otázky související s finanční kontrolou příspěvkové 
organizace. V úvodu je seznámení s charakteristikou a posláním organizace. Další kapitola se zabývá 
finanční kontrolou příspěvkových organizací. V praktické části je vypracovaná vlastní směrnice – 
směrnice k provádění finanční kontroly. Je zde popsán oběh dokladů od jejich vzniku až po ukládání, tím 
jsou zprůhledněny peněžní toky a hospodaření celé organizace, což je hlavním přínosem celé práce. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
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JI 22/07 Minimální preventivní program v ZŠ 
Autor: Žilka, Bohuslav 
Anotace 
Závěrečná práce je zaměřena na problematiku sociálně patologických jevů u dětí na základní škole a na 
tvorbu minimálního preventivního programu. Cílem preventivního programu je vést děti ke zdravému 
způsobu života, k osvojení pozitivního sociálního chování a rozvoji osobnosti. 
V úvodu práce jsou definovány základní pojmy z oblasti sociálně patologických jevů. Práce zároveň 
obsahuje analýzu současného stavu na naší škole, tedy na Základní škole Nové Město na Moravě, Malá 
154, zaměření a hlavní cíle minimálního preventivního programu této školy. V přílohách nalezneme 
mimo jiné i žádost o grant včetně základního nástinu činností a aktivit, které jsou vyvíjeny v rámci 
minimální prevence na naší škole. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Jihlava, Zborovská 3, 586 01 Jihlava, 
e-mail: jihlava@nidv.cz, tel.: 567 571 839. 
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NIDV, krajské pracoviště  Karlovy Vary    
Západní 15, 360 01 Karlovy Vary, tel.: 353 5485 268, fax: 353 585 268   
e-mail: karlovy vary@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
 
KV 01/07  Integrace zdravotně postiženého žáka v MŠ 
Autor: Talpová, Vladimíra   
Anotace  
Práce se zabývá integrací zdravotně postižených dětí do mateřské školy a snaží se podat pohled na proces 
integrace. V teoretické části jsou objasněny základní pojmy, nastíněny různé pohledy a stupně integrace, 
část je také věnována historii integračního procesu u nás. Je zde podán pohled a názory na integraci 
sluchově postiženého dítěte do mateřské školy a zkušenosti z praxe. Praktická a výzkumná část směřuje 
k zjištění pozitiv i negativ, které s sebou integrační proces přináší z pohledu pedagogických pracovníků 
v mateřské škole a rodičů integrovaného dítěte. Výzkum byl proveden metodou dotazníku a rozhovorů 
a byl zaměřen na zjištění postojů, názorů či osobních zkušeností, které mají učitelé a rodiče ve vztahu 
k integraci. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 02/07  Směrnice k provádění inventarizace 
Autor: Malečková, Dagmar 
Anotace 
Práce je zaměřena na následující otázky související s problematikou inventarizace majetku a závazků. Je 
zřejmé, že v této oblasti je stále ještě dost problémů, které je žádoucí v účetních jednotkách řešit. Tato 
práce přispívá k poctivému a pečlivému provádění inventarizace majetku a závazků nejen tak, jak je to 
požadováno v rámci předpisů pro účetnictví, ale jak je to i ve vlastním zájmu každé školy, které jde 
o ochranu vlastního majetku. Jedná se především o postup při inventarizaci – jak a čím začít, jaké 
dokumenty vytvořit, jakým způsobem pracují inventární komise.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 03/07  Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami  
Autor: Pernekrová, Jana 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami v základní 
škole, především pak v základní škole speciální. Závěrečná práce řeší konkrétní stav na Základní škole 
speciální a Mateřské škole Chomutov, s výběrem vzdělávání žáků s Downovým syndromem. Přestože 
lékařská věda v současné době dokáže včasným vyšetřením plodu odhalit tento defekt, je zajímavé, že se 
děti s Downovým syndromem objevují v populaci celkem často. V širokém spektru různých vad 
a postižení jsou v dětském kolektivu na naší škole zastoupeny cca 16 %. Proto je práce částečně 
zaměřena na problematiku vzdělávání žáků, kteří vstupují do života s touto genetickou zátěží, jež jde 
ruku v ruce s celou řadou potíží a problémů, jak fyzických, tak psychických.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
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KV  04/07  Směrnice FKSP 
Autor: Zábranská, Pavlína  
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s fondem kulturních a sociálních potřeb, s tvorbou a čerpáním. 
Nedílnou součástí této práce jsou pravidla pro hospodaření s fondem, vedení účtu a samotná směrnice 
o tvorbě a použití FKSP pro mateřskou školu. V příloze se nachází rekapitulace FKSP za rok 2006, 
rozpočet FKSP na rok 2007 a vzor žádosti o čerpání z fondu kulturních a sociálních potřeb pro 
mateřskou školu. Při tvorbě „Směrnice FKSP – tvorba a čerpání“ jsem vycházela z požadavků a potřeb 
všech pracovnic našeho zařízení – Mateřské školy Sportovní 713, Horní Slavkov 357 31.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 05/07  Vnitřní platový předpis 
Autor: Vrábíková, Olga  
Anotace  
Práce je zaměřena na tvorbu vnitřního platového předpisu – jednoho z nejdůležitějších dokumentů, který 
slouží k jednoznačnému vymezení způsobu odměňování zaměstnanců za odvedenou práci. V práci je 
naznačena stručná osnova tohoto vnitřního předpisu, která by mohla pomoci vedoucím pracovníkům ve 
školství k jeho vypracování. V závěru práce jsou uvedeny důvody, proč je dobře vypracovaný vnitřní 
platový předpis důležitý. A to jak pro zaměstnavatele, tak pro zaměstnance. Práce se opírá o  nařízení 
vlády č. 564/2006 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, a odpočtech 
ze započtené praxe pedagogickým pracovníkům v závislosti na dosaženém vzdělání.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 06/07  Grantová a dotační činnost 
Autor: Šilhavá, Lenka 
Anotace 
Práce je zaměřena na možnosti získávání finančních prostředků pro příspěvkové organizace formou 
dotace. Vysvětluje problematiku neziskového sektoru v oblasti finančních toků a rozpočtu těchto 
organizací. Podstatná část práce je zaměřena na dotační tituly Evropské unie a přehled českých 
a zahraničních nadací, které podporují projekty v České republice. Zmíněny jsou také dary a sponzorské 
aktivity, se kterými souvisí daně a daňová přiznání. Práce se také zaměřuje na postup a jednotlivé kroky 
při psaní projektů a grantů ve všeobecné rovině a velmi podstatnou část tvoří problematika zpracování 
konkrétního projektu Mateřské školy ve Vejprtech.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 07/07  Hospitační činnost ředitele školy  
Autor: Smotlachová, Dana 
Anotace 
Práce je zaměřena  na definici, smysl a význam hospitační činnosti. Hospitační proces je velice důležitý 
jak pro vedoucí zaměstnance školy, tak i pro samotné pedagogy. Hospitace je většinou pedagogy 
vnímána negativně, proto  jsou v práci  zformulována její pozitiva a popis  jednotlivých  fází této činnosti 
tak, aby byl výsledek co nejefektivnější. Kromě předhospitačního a pohospitačního rozhovoru, přípravy 
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a samotné hospitace je nezbytné vedení dokumentů týkajících se hospitační činnosti. Dokumentace by 
měla výstižně a srozumitelně informovat o průběhu hospitace a jejích výsledcích.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV  08/07  Tvorba ŠVP v mateřské škole 
Autor: Kurcová, Jiřina  
Anotace 
Práce je zaměřena na vytvoření školního vzdělávacího programu v souladu s Rámcovým vzdělávacím 
programem pro předškolní vzdělávání vzhledem ke konkrétním podmínkám Mateřské školy Královské 
Poříčí, okres Sokolov. Školní vzdělávací program vychází ze stylu uvedené mateřské školy, uskutečňuje 
se v ucelených tematických celcích, orientuje se na dítě, na jeho prožitek. V popisovaném tříletém 
projektu se prostřednictvím pohádek  závěrečná práce  zaměřuje na charakterové vlastnosti a cítění dětí.   

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 09/07  Integrace zdravotně postižených žáků 
Autor: Mysíková, Šárka   
Anotace  
Práce je zaměřena na otázky související se všeobecnou integrací dětí a žáků a na právní legislativu, která 
se této oblasti týká. Je zde proveden rozbor integrace z různých pohledů (rodičů, odborníků 
a společnosti) a popsán konkrétní případ integrace malého Tomáše s Downovým syndromem, který byl 
integrován do běžné třídy  mateřské školy. V neposlední řadě je v práci uveden  názor autorky na tuto 
problematiku,  kterou měla v průběhu  studia možnost konfrontovat a rozebírat se svými kolegyněmi. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 10/07  Společná problematika a unikátnost škol při zdravotních zařízeních  
                   v Karlovarském kraji 
Autor: Matějíčková, Darija 
Anotace 
Práce je zaměřena na následující otázky související s problematikou a specifikací škol při zdravotnických 
zařízeních. V úvodu práce je nastíněna současná situace v Karlovarském regionu. Další kapitola nejprve 
stručně dokumentuje historii škol při zdravotnických zařízeních a dále pojednává o současném stavu 
těchto škol. Školy při zdravotnických zařízeních v Karlovarském kraji jsou specifikovány podle indikací, 
u každé je uvedena krátká charakteristika. Dále se tato kapitola zabývá otázkou péče o nemocné dítě, 
společnými znaky škol při zdravotnických  zařízeních a hlavními faktory ovlivňujícími výchovně 
vzdělávací proces v těchto školách. Třetí kapitola nastiňuje podmínky pro výchovu a vzdělávání žáků 
v modelu RVP ZV. Práce rovněž popisuje pedagogickou koncepci a společné znaky škol při 
zdravotnických zařízeních. U konkrétní školy ZŠ a MŠ při LL Mánes je uvedena její autoevaluace, 
SWOT analýza a vize.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
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KV  11/07  Popisy práce zaměstnanců školy 
Autor: Pokorná, Zdenka 
Anotace 
Práce je zaměřena na obsah pracovních náplní v návaznosti na zařazení do platových tříd a stupňů.  
Uvedena jsou východiska k zařazování a návaznosti na další zákonné normy. Dále pak konkrétní popisy 
práce zaměstnanců školy a realizace těchto pracovních povinností v daném čase podle výše úvazku. 
Správné stanovení pracovních náplní má také předejít konfliktům mezi zaměstnanci i případným 
pracovněprávním sporům a narušování chodu školy. Stanovení pracovní náplně má rozhodující význam 
pro správné zařazení zaměstnanců do platových tříd a dokladování jejich přiznání případným kontrolám.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV  12/07  Organizace zápisu k základnímu vzdělávání 
Autor: Ceková, Dagmar  
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s procesem zápisu dětí do prvních ročníků základních škol, 
s možnostmi, jak získat co nejvíce potřebných informací pro další rozhodování. Období nástupu do školy 
patří mezi nejvýznamnější etapy vývoje dítěte, a proto si velkou pozornost zaslouží odpovědi na otázku, 
kdy má dítě nastoupit do školy a jaká má splňovat kriteria. Je potřeba  zaměřit pozornost k vyhledávání 
dětí, u nichž hrozí riziko selhání, které může negativně ovlivnit vývoj jedince.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 13/07  Vnitřní platový předpis v MŠ 
Autor: Váchová, Martina   
Anotace  
Práce je zaměřena na  otázky související s úpravou práv v pracovněprávních vztazích, které doplňují 
a zpřesňují stávající právní normy, především zákoník práce: cituje platné právní normy, doplňuje 
a zpřesňuje stávající právní normy pro potřeby Mateřské školy v Droužkovicích, okres Chomutov. 
Ředitel školy může podle zákoníku práce vydat vnitřní předpis, který je nutno pravidelně aktualizovat.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
 
 
KV 14/07  Výroční zpráva školy 
Autor: Lunetová, Jana 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku zpracování výroční zprávy. V závěrečné práci je uveden 
právní rámec struktury výroční zprávy, termín zpracování a postup při schvalování výroční 
zprávy. Výroční zpráva je dokument, který charakterizuje školu navenek a je informativním 
materiálem pro širší veřejnost. Součástí výroční zprávy je také stručná informace o hospodaření 
školy za uplynulý rok. V praktické části je uvedena výroční zpráva Základní školy a mateřské 
školy Potůčky (málotřídní venkovské školy).  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Karlovy Vary, Západní 15, 360 01 Karlovy Vary,  
e-mail: karlovyvary@nidv.cz, tel.: 353 585 268.  
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NIDV, krajské pracoviště  Liberec 
Masarykova 28, 460 01 Liberec, tel.: 482 360 511, fax: 482 710 352   
e-mail: liberec@nidv.cz, www.nidv.cz 
 
 
 
LB 01/07 SWOD analýza jako nástroj posouzení vnějších a vnitřních zdrojů kvality  
                     školy 
Autor:   Hotová, Yvetta 
Anotace 
Práce je zaměřena  na objasnění podstaty analýzy SWOT jako základního kroku pro vytvoření 
marketingového plánu a je vedena dvěma liniemi. První se zabývá obecnou stránkou marketingu 
a analýzy SWOT na základě objasnění některých pojmů a jejich souvztažnosti. Druhá, praktická linie se 
věnuje realizaci a výstupům SWOT analýzy konkrétní školy v reálných podmínkách. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
LB 02/07 Individuální integrace na základní škole 
Autor:  Šulcová, Marie 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku individuální integrace na základních školách, faktory ovlivňující 
úspěšnost integrace, současnou situaci na školách v českém školství. Středem pozornosti jsou podmínky 
pro vzdělávání dětí se zdravotním postižením, individuální výchovně vzdělávací plán pro dítě 
integrované v mateřské škole, ekonomické požadavky na zabezpečení výchovy a vzdělání zdravotně 
postiženého dítěte, spolupráce s poradenským zařízením. Písemnost je doplněna o vlastní zkušenosti - 
konkrétní příklad individuální integrace v ZŠ v Nové Vsi nad Nisou. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
  
  
LB 03/07 Problematika integrace zdravotně postiženého dítěte do běžné školy 
Autor:   Žďárská, Dana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku úspěšného zařazení sluchově postiženého dítěte do běžné mateřské 
školy. Zabývám se v ní otázkami, za jakých podmínek je možné naprosté zapojení a plné splynutí 
sluchově postiženého dítěte se společností dětí zdravých, a to ve výchově a vzdělání i ve společenském 
soužití. Důležitou oblastí jsou specifické zvláštnosti postiženého dítěte, odlišné projevy v jeho chování 
a jednání i odlišný vývoj jeho poznávacích procesů. Jednou ze speciálně pedagogických zásad je 
i individuální přístup k postiženému dítěti, který blíže popisuji v individuálním vzdělávacím programu. 
Zmiňuji zde i úlohu rodiny, bez jejíž úzké spolupráce s MŠ by integrace postiženého dítěte byla velmi 
obtížná. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
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LB 04/07 Příprava a organizační zajištění lyžařského výcviku 
Autor:   Hanuš, Radek 
Anotace 
Práce zpracovává problematiku spojenou s přípravou lyžařského výcviku. Sleduje proces jeho realizace 
a je úzce zaměřena na výcvik ve formě pobytového zájezdu. Snaží se vytvořit návrh časové posloupnosti 
jednotlivých realizačních kroků v procesu přípravy. Zvláštní pozornost je věnována zákonným 
ustanovením, která se týkají pedagogicko-organizačního zajištění, pracovněprávních vztahů 
a hygienických norem. Smyslem celé práce bylo vytvořit časový harmonogram přípravy lyžařského 
výcviku se zvláštním zřetelem na klíčové otázky týkající se zajištění mimoškolního pobytu dětí. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 05/07 Povinnosti zaměstnavatele při uzavírání pracovního poměru, během  
                     pracovního poměru a při skončení pracovního poměru 
Autor:  Hochmanová, Helena 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku povinností účastníků pracovněprávního vztahu, zejména 
zaměstnavatele . Protože pracuji jako ředitelka mateřské školy, je pro mě uzavření pracovní smlouvy tak 
důležitým právním aktem, že jsem cítila potřebu se tomuto tématu více věnovat. Proto jsem tuto práci 
zpracovala tak, aby pro potřeby našeho zařízení byla přehledná a obsahově vyčerpávající. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 06/07  Školská rada 
Autor:  Teuflová, Eva 
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s funkcí, strukturou, legislativním postavením školské rady 
a ověřením smysluplnosti její práce pro vedení školy i zřizovatele. Téma školské rady je za poslední roky 
hodně diskutovaným tématem. Především proto, že při základních, středních a vyšších odborných 
školách se zřizuje školská rada od roku 2005 povinně. Školské rady na těchto školách pracují již třetím 
rokem, a tak je možné nyní zjistit první výsledky jejich práce. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 07/07 Zpracování vnitřních norem školy 
Autor:   Chvalinová, Taťána 
Anotace 
Práce je zaměřena na vypracování vnitřních norem, které mají pomáhat určit základní strukturu školy 
a pravidla vnitřního pořádku. Zpracování vnitřních norem mateřské školy, patří do základní dokumentace 
školy. Vybrala jsem si toto téma, protože jsme atypické seskupení sedmnácti mateřských škol. 
Vnitroorganizační normy pro činnost mateřské školy jsou vypracovány v souladu s právními předpisy. 
Tyto normy upravují některé podrobnosti organizačních vztahů a pracovněprávních vztahů podle 
zvláštních podmínek ve školství, s ohledem na zabezpečení výchovy a vzdělávání dětí. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
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LB 08/07 Problematika skončení pracovního poměru 
Autor:  Machander, Jan 
Anotace 
Práce je zaměřena na specifikování práv a povinností zaměstnavatele i zaměstnance při ukončování 
pracovního poměru, pojmenování a řešení všech případů ukončení pracovního poměru, které mohou 
v praxi nastat. Se zaměřením na nejčastější situace ve školství, konkrétně v ZUŠ Tanvald.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 09/07 Individuální integrace dítěte do mateřské školy 
Autor:  Eichlerová, Ivana 
Anotace  
Práce je zaměřená na problematiku zhodnocení vlastních zkušeností s individuální integrací dětí do 
předškolního zařízení, vliv integrace na samotné dítě a na jeho rodinu a na druhé straně dopad integrace 
na ostatní děti a jejich rodiče. Rozdílnost v integraci, začlenění a přijetí do kolektivu dětí dítěte 
s odlišným postižením. Dále práce obsahuje dokumentaci a individuální plány dívky s mentálním 
postižením a nevidomé dívky. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 10/07  Stravování ve školství 
Autor:  Kopecká, Miroslava 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku stravování ve školství s cílem zpracovat účelný a funkční vnitřní 
předpis pro strávníky, popř. zákonné zástupce strávníků.  
Tento vnitřní předpis vychází ze základních legislativních předpisů a bude sloužit k zajištění 
bezproblémového chodu školní jídelny. Směrnice má za úkol stanovit podmínky a pravidla, za kterých je 
školní stravování realizováno v ZŠ a MŠ Huntířov. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 11/07  Střednědobý plán činnosti 
Autor:  Jahvodková, Jana 
Anotace 
Práce je zaměřena na vytvoření střednědobého plánu ZŠ Svor. Ten by měl nastínit možnosti malotřídní  
školy, jak řešit konkrétní situaci, která nastala po odchodu silných ročníků ze školy, a tudíž nastal 
problém s počtem žáků ve škole. Situace by se  měla během dvou až tří let stabilizovat, ale vzhledem ke 
všeobecným trendům se může tato situace opakovat i v budoucnu. Tento plán by měl ukázat připravenost 
školy takovým problémům čelit. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
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LB 12/07  Škola v přírodě 
Autor:  Průchová, Elena 
Anotace 
Práce je zaměřena na školu v přírodě z hlediska právních úprav vycházejících ze školského zákona 
a zákona o ochraně veřejného zdraví. Je zde zpracován metodický postup při zajišťování školy v přírodě 
na základě již zmíněných zákonů a jejich prováděcích vyhlášek. Na závěr je zpracován plán činností, jak 
na sebe navazují  při organizování a zajišťování školy v přírodě. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 13/07  BOZP se zaměřením na úrazovost žáků 
Autor:  Vyhlídková, Lenka 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku bezpečnosti a ochrany zdraví při výchově a vzdělávání: právní 
souvislosti, problematiku bezpečnosti a ochrany zdraví ve školských předpisech, zajištění bezpečnosti a 
ochrany zdraví žáků, administrativní činnosti školy při prevenci a evidenci úrazů žáků, zajištění první 
pomoci a poučení žáků. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 14/07  Výroční zpráva 
Autor:  Pluhařová, Renata 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku zpracování výročních zpráv. Výroční zpráva je podle mého názoru 
důležitým dokumentem, který vypovídá o životě školy jako celku. Podává stručný a jasný přehled 
o žácích, především o jejich výsledcích v oblasti výchovy i vzdělávání. Dále přehled o jednotlivých 
pracovnících, jejich kvalifikaci a praxi. Najdeme v ní údaje o dalších aktivitách školy, o úrovni 
spolupráce školy s rodiči a dalšími subjekty. Součástí výroční zprávy by měly být i výsledky kontrol, 
které celkový pohled na školu dotvoří. Je velmi důležité, aby škola dobře hospodařila s finančními 
prostředky, proto je nedílnou součástí každé výroční zprávy  také zpráva o hospodaření. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 15/07  Vznik pracovního poměru – PS, dohody o pracích konaných mimo pracovní  
               poměr, zaměstnávání důchodců, problematika zastřeného pracovního poměru 
Autor:  Vinklá ř, Zdeněk 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku vzniku pracovního poměru – jak má zaměstnavatel postupovat před 
vznikem pracovního poměru, jaké dokumenty a jaké informace může od budoucího zaměstnance 
vyžadovat, co má být uvedeno v pracovní smlouvě, kdy je možné uzavřít dohody o pracích konaných 
mimo pracovní poměr a co tyto dohody musí obsahovat, na co si dát pozor při zaměstnávání důchodců 
a kdy se jedná o zastřený pracovní poměr. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
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LB 16/07  Správa majetku školy, součinnost se zřizovatelem 
Autor:  Kumberová, Naděžda 
Anotace 
Práce je zaměřena na hospodaření s majetkem zřizovatele, způsob převedení majetku do správy PO, 
členění majetku, inventarizaci a spotřebu majetku v součinnosti se zřizovatelem a mateřskou školou. 
Cílem mé práce je proniknout do způsobu evidence majetku, který mi byl jako statutárnímu zástupci PO 
bezúplatně převeden. Prostudovat si příslušné zákony a vyhlášky, které se tématikou evidence majetku 
PO zabývají a my jsme povinni se jimi řídit, dále si stanovit a zpracovat příslušné směrnice a prováděcí 
nařízení k evidenci, odpisu a vedení majetku. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
 
 
LB 17/07  Skončení pracovního poměru 
Autor:  Řičář, Jan 
Anotace 
Práce se zabývá jednotlivými právními úkony, akty úředního rozhodnutí a právními událostmi, jejichž 
následkem dochází ke skončení pracovního poměru. Rozebírá jednotlivé paragrafy 48 – 73, skutečnosti 
z nich vyplývající pro zaměstnavatele i zaměstnance. Podrobněji se věnuje nutným náležitostem 
souvisejícím s možnými způsoby rozvázání pracovního poměru – dohodou, výpovědí, okamžitým 
zrušením, zrušením ve zkušební lhůtě. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště  Liberec, Masarykova 28, 460 01 Liberec, 
e-mail: liberec@nidv.cz, tel.: 482 360 511. 
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NIDV, krajské pracoviště  Olomouc  
Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, tel.: 585 540 111, fax: 585 540 122 
e-mail: olomouc@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
OL 01/07 Vnitřní platový předpis 
Autor:  Nováková, Magdalena  
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku platového předpisu pro konkrétní mateřskou školu. Obsahově se 
orientuje na působnost a zásady vnitřního platového předpisu, určení platu, kvalifikační předpoklady, 
zařazení zaměstnanců do platové třídy, zařazování zaměstnanců do platového stupně, na postup při 
zařazování nově přijatých zaměstnanců do platových tříd a platových stupňů, na platový tarif, na zvláštní 
způsob určení platového tarifu některým zaměstnancům, příplatek za vedení, plat nebo náhradní volno za 
práci přesčas, osobní příplatek, odměnu, platový výměr, odměnu z dohod, výplatu platu, pracovní 
smlouvu. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 02/07  Pracovní náplně některých pedagogických i nepedagogických pracovníků 
Autor: Staňková, Soňa 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku pracovních náplní ve Výchovném ústavu a školní jídelně Žulová. 
Obsahově se zaměřuje na základní povinnosti zaměstnanců, pracovní náplně zaměstnanců ve výchovném 
ústavu, a to pedagogických pracovníků i nepedagogických. Snahou práce je ukázat, že pracovní náplň je 
jedním z mnoha nezbytných nástrojů, kterými je zajišťován správný chod každé instituce nebo firmy, 
protože pracovník je jasně seznámen se svými povinnostmi a současně je chráněn před zneužíváním své 
pracovní síly pro výkon prací, které mu nepřísluší. Současně, pokud si neplní své stanovené povinnosti, 
má zaměstnavatel možnost jej za tuto skutečnost postihnout. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 03/07  Zásady sestavení a čerpání rozpočtu FKSP 
Autor: Dostál, Martin 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku zásad sestavování a čerpání rozpočtu FKSP. Práce vychází ze 
základních právních předpisů pro zásady sestavování a čerpání FKSP a obecných ustanovení. Obsahově 
se zaměřuje na tvorbu FKSP, čerpání FKSP, konkrétní zásady pro sestavování rozpočtu a stanovení 
způsobu čerpání FKSP. Ve třetí kapitole práce autor popisuje směrnice svojí základní školy, popisuje 
principy uplatněné při sestavování rozpočtu fondu, používání fondu v podmínkách uplatněných 
u zaměstnavatele v návaznosti na jednotlivé paragrafy vyhlášky FKSP, uvádí společná a závěrečná 
ustanovení. Práce je doložena konkrétním rozpočtem FKSP na rok 2007. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
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OL 04/07  Hospodaření Základní školy a mateřské školy Přáslavice za rok 2003 a 2004 
Autor: Urbášek, Milan 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku financování a hospodaření školy v letech 2003 až 2004. Je rozdělena 
do čtyř kapitol. V první kapitole autor popisuje příspěvkovou organizaci, kdo ji zřizuje a podle kterých 
zákonů. Kapitola obsahuje náležitosti zřizovací listiny. Ve druhé kapitole je popsáno hospodaření 
příspěvkové organizace, úkony, které může ředitel učinit jen se souhlasem zřizovatele a úkony, které 
dělat nesmí. Třetí kapitola popisuje fondy zřizované příspěvkovou organizací, jejich tvorbu a použití. 
V podkapitolách je charakterizován rezervní fond, investiční fond, fond odměn, fond kulturních 
a sociálních potřeb, fondy zřizované školou. Na závěr práce je doložen rozpočet přímých nákladů ZŠ 
Přáslavice za rok 2004. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 05/07  Organizační řád základní a mateřské školy Střeň 
Autor: Tozziová, Lenka 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku organizace práce škol a školských zařízení. Práce popisuje zásady 
tvorby organizační struktury, právní souvislosti a organizační řád konkrétní školy. Středem pozornosti je 
organizační struktura a řízení, formy a metody práce školy, práva a povinnosti pedagogických 
pracovníků školy. Uvedená problematika je dokumentována organizačním členěním MŠ, ZŠ, školní 
družinou a školní jídelnou. Autorka popisuje kompetence při řízení školy - statutární orgán, ostatní 
vedoucí pracovníci, organizační a řídící normy, orgány školy a poradní sbory. Součástí práce je výčet 
součástí organizačního řádu a organizační schéma konkrétní školy. 

Údaje o archivaci 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 06/07  Zdravý životní styl, školní plán environmentální výchovy 
Autor: Kopová, Andrea 
Anotace 
Práce je zaměřena na  analýzu zdravého životního stylu a environmentální výchovy, Autorka rozebírá 
strategický plán EVVO na svém konkrétním zařízení, vize, představy a požadavky úspěšného rozvíjení 
všech kompetencí v oblasti environmentální výchovy a vzdělávání dětí. Vyjadřuje a dokládá na 
konkrétních akcích školy, že EVVO pomáhá dětem k získávání nových poznatků, dovedností a návyků, 
přispívá k osobnostnímu rozvoji dětí, je podnětem k modernizaci a zlepšování prostředí a celkové 
vybavenosti MŠ a v neposlední řadě dává možnost zapojit do činností rodiče a veřejnost. Práce je 
doplněna ekologickými akcemi školy v letech 2007/2008. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL  07/07  Směrnice pro oběh a přezkušování účetních dokladů 
Autor: Macháň, Radomír 
Anotace 
V předložené práci je podrobně zpracována problematika účetnictví škol a školských zařízení se 
zaměřením na oběh účetních dokladů a jejich přezkušování v souladu s vyhláškou č. 416/2004 Sb., 
kterou se provádí zákon o finanční kontrole. V úvodní části práce se autor zaměřil na uvedení do 
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problematiky účetnictví, na základní účetní pojmy a postupy. Ve druhé stěžejní části podává ukázku 
toho, jak by mohla tato směrnice vypadat - rozebírá důležité prvky při tvorbě směrnice pro oběh účetních 
dokladů: specifika dané organizace, druhy vykonávaných činností, používané účetní operace, počty 
zaměstnanců, organizační strukturu a personální zajištění oblasti účetnictví a personalistiky. Podtrhuje 
nutnost směrnice jako dokumentu, který musí svými přílohami či aktualizacemi okamžitě reagovat na 
změny, jak legislativní, tak organizační a personální, které mají dopad na oblast účetnictví, dotýkají se 
hospodaření s finančními prostředky a majetkem. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 08/07  Evaluace školy, autoevaluace 
Autor: Kačarasová, Lenka 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku sebehodnocení mateřské školy velké Kinetice, řeší konkrétní situaci 
této mateřské školy. Práce podává rozbor pojmu kvalita vzdělávání, rozebírá kritéria a indikátory kvality 
– kvality personálního zabezpečení, kvality obsahu výchovy a vzdělávání, indikátory posuzování 
pedagogického procesu, podpory školy dětem, indikátory partnerství s rodinami dětí, indikátory 
posuzování prostředí mateřské školy, indikátory řízení MŠ. 
Práce je doložena nástroji sebehodnocení, kterými jsou: kontrola dokumentace, hospitace, pohovory, 
diskuse, pozorování, vzájemné hospitace, schůzky s rodiči, pohovory s rodiči, rozhovory s učitelkami 
1. ročníku ZŠ, zapojení kritického přítele. Závěr práce dokumentuje konkrétní autoevaluaci mateřské 
školy Velké Kunětice. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 09/07 Integrace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami na základní škole 
Autor: Pěchová, Jitka 
Anotace 
Práce se zaměřuje na zmapování problematiky integrovaných žáků se speciálními vzdělávacími 
potřebami na základní škole v práci ředitele, který je povinen před nástupem žáka do školy zajistit 
vhodné výchovně vzdělávací podmínky, tedy ve spolupráci s poradenským zařízením zajistit odborné 
speciální pedagogické a psychologické vyšetření, připravit individuální vzdělávací plán, vypracovat 
žádost v případě navýšených finančních prostředků a zažádat krajský úřad o souhlas se zřízením funkce 
asistenta pedagoga, zajistit personální a materiální podmínky pro žáka. Autorka využila poznatků z praxe 
v ZŠ a MŠ Troubky a svojí prací dokládá, že přirozené prostředí žáka a kolektiv vrstevníků je velmi 
silným motorem pro rozvoj integrovaného dítěte, pokud je mu zabezpečena speciální odborná péče. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 10/07 Bezpečnost a ochrana zdraví při práci na škole 
Autor: Švábeníková, Květoslava 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku v oblasti bezpečnosti práce zaměstnanců na škole. Autorka rozebírá 
zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, zákon č. 309/2006 Sb., kterým se upravují další požadavky 
bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. Středem pozornosti jsou úkoly ředitele školy vzhledem k zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví zaměstnanců při práci s ohledem na rizika možného ohrožení jejich života 
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a zdraví, která se týkají výkonu práce. Ředitel školy je povinen kontrolovat úroveň bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci, zejména stav technické prevence a úroveň rizikových faktorů pracovních podmínek. 
Autorka upozorňuje na velké množství právních a ostatních předpisů k této problematice a popisuje 
spolupráci s bezpečnostním technikem na škole. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 11/07 Vnitřní platový předpis 
Autor: Cibulcová, Emilie 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku zařazení zaměstnance do platové třídy a platového stupně při 
posouzení jeho kvalifikace, určení principů poskytování nárokových a nenárokových složek platu 
a náležitostí platového výměru podle platných právních norem. Středem pozornosti jsou úvahy autorky 
jako nastupující ředitelky a člověka bez ekonomického vzdělání, který se při neodkladném rozhodování 
nemůže opřít o názor podložený osobou s právnickým vzděláním. Zvlášť pokud se jedná o školu 
málotřídní, kde pracovník vykonávající mzdovou agendu vykonává svoji činnost externě. Práce je 
doplněna příklady řešení situací vzájemného zástupu nepedagogických pracovníků, evidencí práce 
pedagogických i nepedagogických pracovníků. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 12/07  Organizační řád Mateřské školy Buk, příspěvkové organizace 
Autor: Hájková, Ivana 
Anotace 
Práce je zaměřena na vypracování předpisu z oblasti základů práva, a to na organizační řád školy, který 
odpovídá podmínkám Mateřské školy Buk, příspěvkové organizace, na vytýčení jeho hlavních zásad, 
které jsou případně použitelné i pro další podobné typy mateřských škol. Práce obsahuje šest kapitol. 
V první jsou uvedena úvodní ustanovení, která popisují podmínky, ze kterých organizační řád vychází, 
postavení a poslání mateřské školy. Druhá popisuje všeobecná ustanovení, třetí řízení mateřské školy, ve 
čtvrté části je uveden komunikační systém mateřské školy, pátá obsahuje pravidla pro zaměstnance a část 
šestá závěrečná ustanovení. Práce je doplněna přílohami, které dokumentují organizační řád uvedené 
mateřské školy. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 13/07 Školní řád 
Autor: Krátká, Alena 
Anotace 
Práce je zaměřena na historii a vývoj předškolního vzdělávání, na současný trend této problematiky 
v České republice a ve státech Evropské unie a na tvorbu školního řádu Mateřské školy Malé Hradisko 
v souladu s aspekty předškolního vzdělávání v etapě demokratické společnosti. Přínosem práce je 
kapitola srovnávací, která provede průřezem dějinami i současností ve vývoji a trendech předškolního 
vzdělávání. V teoretické části popisuje autorka školní řád jako součást organizační struktury školy – 
obecně, což aplikuje na konkrétní podmínky vlastního zařízení. Přílohou práce jsou práva a povinnosti 
dětí a zákonných zástupců, žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání a oznámení o ukončení 
předškolního vzdělávání dítěte. 
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 14/07 Evaluace školy, autoevaluace 
Autor: Švach, Milan 
Anotace 
Práce je zaměřená na problematiku evaluace školy, autoevaluaci – význam evaluace, první kroky 
autoevaluace na ZŠ Všechovice, na oblasti, cíle a kritéria autoevaluace, nástroje autoevaluace, fáze 
evaluace. Těžištěm práce jsou odpovědi na otázky: Proč evaluovat. Co je to evaluace. Jak jsme začali na 
naší škole. Kam směřujeme. Oblasti evaluace. Procesy na úrovni třídy. Procesy na úrovni školy. 
Výsledky. Vztahy k vnějšímu prostředí. Cíle a kritéria autoevaluace. Kdo je kritický přítel. Autor uvádí 
doporučené krokové fáze autoevaluace školy. V závěru práce autor uvádí přínos evaluace a vyjadřuje 
přesvědčení, že jde o neustále pokračující proces, který je pro školy přínosem. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 
 
OL 15/07 Vnitřní platový předpis 
Autor: Bek, František 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku odměňování zaměstnanců škol a školských zařízení. Autor vyjadřuje 
přesvědčení, že jde o jednu z nejdůležitějších ze všech vnitřních směrnic, protože všechny zaměstnance 
zajímá, za jakých podmínek a za jakou odměnu budou v organizaci pracovat. Na základě rozboru autor 
dokládá nutnost přesného použití všeobecně platných předpisů a zákonů. Těžištěm práce je působnost 
a zásady vnitřního platového předpisu, určení platu, kvalifikační předpoklady, zařazení zaměstnance do 
platové třídy, do platového stupně, postup při zařazování nově přijatých zaměstnanců, platový tarif, 
zvláštní způsob určení platového tarifu některým zaměstnancům, příplatky, odměny, splatnost a výplata 
platu, srážky z platu, pracovní smlouva. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Olomouc, Wellnerova 25, 779 00 Olomouc, 
e-mail: olomouc@nidv.cz, tel.: 585 540 121. 
 



Anotace závěrečných prací funkčního studia vedoucích pracovníků škol a školských zařízení 
FS1 rok 2006 - 2007 

 37 

 

NIDV, krajské pracoviště  Ostrava  
Blahoslavova 1576/2, 702 00 Moravská Ostrava, tel.: 596 120 454, fax: 596 120 448 
e-mail: ostrava@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
 
OV 01/07  Inventarizace 
Autor: Olšáková, Hana  
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku inventarizace majetku a vychází z praxe v Mateřské škole Šenov, 
Lípová 861. Vymezuje základní právní předpisy, základní pojmy a přípravu a průběh inventarizace. 
Součástí práce je Směrnice k provádění inventarizací v dané mateřské škole. Přílohou této směrnice jsou 
vzory veškerých tiskopisů potřebných v průběhu inventarizace majetku, počínaje jmenováním 
inventarizační komise, přes veškeré zápisy, až po likvidační protokol. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 02/07  Rozvoj školy komplexně 
Autor: Michálková, Lucie 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku rozvoje školy: zveřejňování výsledků školy, prezentaci úspěchů, 
přiznání neúspěchů, postavení malotřídních škol v konkurenci vedlejších škol, aplikaci na Základní školu 
a Mateřskou školu Soběšovice. Práce obsahuje analýzu současného stavu školy, strategický plán rozvoje 
školy a prezentaci školy. Opírá se o teoretická východiska školského zákona, RVP pro základní školy, 
o základní principy a postupy autoevaluace a hlavně vlastní závěry z analýzy situace na škole.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 03/07  Vztah vedení školy vůči zaměstnancům. Odměny, hodnocení a další rozvoj 

pracovníků. Motivace pracovníků.  
Autor: Hvizdáková, Marnit 
Anotace 
Tato práce se zaměřuje na vztah vedení školy vůči zaměstnancům. Vychází z vlastní zkušenosti 
autorky, která před nástupem do funkce ředitelky, pracovala ve stávajícím kolektivu již delší 
dobu. Vycházela z poznání, že zaměstnanci očekávají určité pracovní kompetence, aby se mohli 
podílet na řízení školy a na základě vzájemné dohody přidělila jednotlivým pracovníkům 
konkrétní kompetence. Výhodou je angažovanost podřízených na rozhodování, posilují se tím 
mezilidské vztahy a atmosféra na pracovišti. V další části se autorka zabývá odměnami, 
hodnocením, dalším rozvojem a motivací pracovníků. Přílohou je vnitřní předpis dané MŠ. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
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OV 04/07  Vnitřní směrnice 
Autor: Zahatlanová, Martina 
Anotace 
Vnitřní směrnice jsou nedílnou součástí celého vnitřního řídícího a organizačního systému školy. Mají 
významné postavení při plnění funkce zpětné vazby. Splňují požadavek pro stanovení kompetencí 
a odpovědností. Jejich smysl spočívá ve věcném a obsahovém uspořádání zveřejněných potřebných 
pracovních postupů. Práce je doplněna o přílohy, které tvoří organizační, školní a provozní řád a další 
směrnice přizpůsobené přímo Mateřské škole, Dačického 588, Karviná-Ráj.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 05/07 Provozní řád školy jako součást školního řádu 
Autor:  Lapuníková, Dagmar 
Anotace 
Práce je zaměřena na provozní problematiku mateřské školy jako součást organizačního řádu školy. 
Obsahem práce jsou základní údaje o zařízení (režimové aktivity, zajištění vhodného mikroklimatu, 
zásobování pitnou vodou, manipulace s prádlem, jeho skladování apod.), Provozní řád školní zahrady 
(denní úklid, provoz a údržba, průběžná péče o herní prvky, péče o zeleň, údržba pískoviště, provoz 
sprch apod.), bezpečnostní opatření při pobytu dětí v mateřské škole, Provozní řád školní jídelny a další. 
Práce je doplněna přílohami.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 06/07 Příprava na tvorbu školního vzdělávacího programu. Modelová situace 
Autor:  Slaná, Hana 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku školního vzdělávacího programu, který kvalitně a efektivně 
zpracovaný může plně vystihnout, charakterizovat a reprezentovat danou školu, pro kterou je 
zpracováván. Zabývá se důvody vzniku školních vzdělávacích programů a postupy při jejich tvorbě. Do 
práce je zakomponována jak rovina teoretická, tak na ni navazující rovina praktická. Součástí práce jsou 
přílohy, které mají ryze praktický charakter. Jsou to: Dlouhodobé záměry, neboli rozpracování vizí, 
Spolupráce MŠ, Podmínky vzdělávání, Charakteristika vzdělávacího procesu a Evaluace.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 07/07 Sestavování rozpočtu školy. Pravidla a praxe 
Autor:  Josefusová, Radka 
Anotace 
Práce se zabývá základními pravidly sestavování rozpočtu, jeho průběhem a konkrétními případy z praxe 
v Mateřské škole na Cihelní ulici v Hlučíně. Obecná část vychází ze zákonů týkajících se předškolního 
vzdělávání, z literatury určené pro ředitele mateřských škol a tyto obecné materiály jsou porovnávány se 
situací na této konkrétní mateřské škole a jsou analyzovány.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
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OV 08/07 Fond kulturních a sociálních potřeb 
Autor:  Kolásková, Dana 
Anotace 
Práce se zabývá tvorbou, způsoby čerpání FKSP, vedením účtu a příslušnými dokumenty. Je zpracována 
se znalostí problematiky i legislativy a je doplněna o konkrétní zkušenosti školy, na které autorka působí 
jako ředitelka. Součástí práce jsou konkrétní dokumenty školy: směrnice, rozpočet a způsob čerpání 
prostředků FKSP.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 09/07 Škola jako relativně autonomní sociální systém 
Autor:  Holcová, Hana 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku sociálního prostředí ve školských zařízeních, relativní autonomní 
systém každé dané školy, na sociální problematiku dítě versus učitelka, učitelka versus rodič, dítě versus 
dítě, dětský kolektiv. V konkrétních příkladových situacích je využito vlastní praxe autorky z působení 
v různých mateřských školách.  

Údaje o archivaci práce   
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 10/07 Další vzdělávání pedagogických pracovníků 
Autor:  Mikeszová, Ivana 
Anotace 
Práce je zaměřena na současnou legislativu zabývající se dalším vzděláváním pedagogických 
pracovníků, nabízí stručný přehled podmínek a možností z hlediska zákona pro další kariérní růst. Uvádí 
i některé aspekty z činnosti Pedagogicko-psychologické poradny v Karviné. V poslední části práce je 
rozbor druhu dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 11/07 BOZP v mateřské škole. Teorie a praxe.  
Autor:  Karnovská, Jarmila 
Anotace 
Práce je zaměřena  na specifika bezpečnosti práce v mateřské škole. Nejobsáhlejší část tvoří oblast 
hodnocení a identifikace rizik s členěním na posouzení a vyhodnocení rizik ve speciální mateřské škole, 
prevence rizik, školní vzdělávací program, ochrana před sociálně patologickými jevy a projevy 
diskriminace, nepřátelství nebo násilí, dohled nad dětmi. Práce je doplněna řadou příloh.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
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OV 12/07 Rekonstrukce budovy 
Autor:  Krumniklová, Tá ňa 
Anotace 
Práce je zaměřena zejména na technické požadavky rekonstrukce budovy, možnosti zajištění zdrojů, 
stavební a výběrové řízení, aspekty uzavírání smlouvy o dílo a některé další okolnosti celého průběhu 
rekonstrukce, na základě predikce nejpravděpodobnější obecné situace při rekonstrukci budovy mateřské 
školy a s přihlédnutím ke konkrétní situaci v Mateřské škole Ostrava-Bartovice, Za Ještěrkou 8.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 13/07 Kolektivní smlouvy 
Autor:  Štellar, Jiří 
Anotace 
Práce je zaměřena na kolektivní smlouvy. V první obecné části práce autor velmi podrobně vysvětluje 
význam a konstrukci kolektivní smlouvy, druhy kolektivních smluv a postup při jejich uzavírání. Ve 
druhé části předkládá konkrétní příklad postupu při vyjednávání o kolektivní smlouvě na svém pracovišti 
a zpracovanou kolektivní smlouvu přikládá. Autor postupuje od obecného, normativního ke konkrétnímu 
– tj. popisuje svou vlastní zažitou zkušenost při přípravě projednávání a uzavření kolektivní smlouvy na 
svém pracovišti.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 14/07 Vzdělávání žáků s více vadami 
Autor:  Savková, Irena 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku vzdělávání žáků s kombinovanými vadami: vzdělávání dětí  a žáků se 
zdravotním postižením z hlediska platné školské legislativy, vzdělávání dětí a žáků s těžkým 
kombinovaným postižením ve speciální škole, vzdělávání žáků s více vadami v Základní škole speciální 
Diakonie ČE Ostrava, požadavky na pedagogické pracovníky a organizační zajištění vyučovacího dne.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 15/07 Vnit řní platový řád 
Autor:  Krol, Petr 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku vnitřního předpisu – vnitřního platového řádu a zabývá se obecně 
jeho smyslem, posláním, možnou strukturou a obsahem a dále jeho ukotvením v právních předpisech 
České republiky.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 



Anotace závěrečných prací funkčního studia vedoucích pracovníků škol a školských zařízení 
FS1 rok 2006 - 2007 

 41 

OV 16/07 Minimální preventivní program na malotřídní škole. Aplikace na vlastní  
                     zařízení 
Autor:  Pavlíčková, Ivana 
Anotace 
Práce předkládá ucelený pohled na problematiku významu minimálního preventivního programu pro 
práci s dětmi ve škole. Vychází z existujících legislativních podkladů a norem, vyvozuje z nich závěry 
potřebné pro vlastní vypracování zadání. Obecné poznatky jsou velmi dobře zpracovány do prakticky 
použitelného manuálu. Práce je členěna na část obecnou, v níž je předkládán vlastní preventivní program 
pro dané zařízení, a část výzkumnou, ve které jsou uvedeny výsledky měření efektivity programu.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 17/07 Ochrana osobních údajů. Personální dokumentace 
Autor:  Čepková, Kateřina 
Anotace 
Práce je zaměřena na ochranu osobních údajů v činnosti školy. Uvádí seznam povinné školní 
dokumentace. Ve druhé části se zabývá vlastní problematikou ochrany osobních údajů, přičemž opět 
vychází z definice a obsahu zákona na ochranu osobních údajů.  Definuje základní pojmy užité v zákoně 
a povinnosti při shromažďování a správě osobních údajů včetně sankcí, kterými je možné porušení 
zákona postihnout. Ve třetí části se autorka zabývá personální dokumentací pro mateřské školy.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 18/07 Organizační řád 
Autor:  Kopečková, Jitka 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku organizačního řádu - čím se zabývá, co je jeho obsahem, jaký má 
význam pro mateřskou školu a jakým způsobem napomáhá organizaci práce školy ve všech jeho 
oblastech.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 19/07 Problematika sloučených MŠ nebo ZŠ a MŠ - klady - zápory - nedostatky 
Autor:  Haroková, Jana 
Anotace 
Práce vychází ze zákonem stanovených povinností ředitele školy, specifikuje úkoly ředitele mateřské 
školy a uvádí přehled základních pravidel pro řízení MŠ. V části analytické uvádí řadu kladů 
odloučených pracovišť a na druhé straně řadu problémů sloučených mateřských škol. Práce zcela jasně 
ukazuje na složitost a různorodost úkolů vedoucího pracovníka – ředitele školy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
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OV 20/07 Výroční zpráva školy o činnosti školy 
Autor:  Damková, Lenka 
Anotace 
Práce je zaměřena  na problematiku zpracování výroční zprávy školy, jejich jednotlivých součástí, 
povinných náležitostí a doporučených údajů a je v souladu se školským zákonem a vyhláškou č. 15/2005 
Sb. v platném znění. Přílohu tvoří: Charakteristika školy, přehled klasifikace školy, přehled předmětů, 
zájmových útvarů, výchovných opatření a další.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 21/07 Konflikt 
Autor:  Holinková, Milada 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku prevence, řešení konfliktů, druhy konfliktů, jejich zvládání, 
charakteristiku konfliktů a jejich příčiny nejen v pedagogickém kolektivu. Práce je doplněna příklady 
z vlastní mateřské školy a jejího kolektivu a vychází rovněž z literatury: Konflikt, koření života, Sociální 
psychologie, Překonání konfliktů v rodině.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 22/07 Integrace zdravotně postiženého v rámci příslušného typu školy/školského 

zařízení 
Autor:  Ševčíková, Marta 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku integrace zdravotně postižených dětí, žáků, na její organizaci, 
podmínky a uskutečnění, dále na pozitiva či negativa integrace. Práce se rovněž zabývá náležitostmi, 
které je nutné vyřídit k úspěšnému vřazení dítěte do běžného vzdělávání a úlohou speciálních 
pedagogických center pro zdravotně postižené.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 23/07 Pracovní náplně zaměstnanců školy. Aplikace na vlastní podmínky 
Autor:  Adamčíková, Alena 
Anotace 
Práce vychází z platných předpisů, především zákona č. 561/2004 Sb. a je aplikovaná na konkrétní 
Mateřskou školu Čtyřlístek v Oldřichovicích. Obsahově je zpracována srozumitelnou formou a řeší 
problematiku mateřské školy, školní jídelny, vývařovny a výdejny mateřské školy.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
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OV 24/07 Střednědobý plán činnosti školy 
Autor:  Gřundělová, Ivana 
Anotace 
Práce je zaměřena na tvorbu střednědobého plánu práce školy, zejména na pedagogický proces a také 
materiálně technický stav budovy s uvedením konkrétních příkladů řešení jednotlivých kroků v mateřské 
škole. V první části jsou vysvětleny důvody plánování ve škole a charakteristika dané MŠ vzhledem 
k pochopení souvislostí a plánu. Ve druhé části je popsáno střednědobé plánování s aplikací na danou 
mateřskou školu vč. SWOT analýzy, která je zaměřena na aktuální silné a slabé stránky, z nichž dále 
vycházejí příležitosti, resp. hrozby pro mateřskou školu.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 25/07 Připravované změny ve vyučovacím procesu. Kurikulání změny. Současný 

stav, příprava školy a jejich pracovníků. Aplikace na vlastní podmínky 
Autor:  Bocková, Ludmila 
Anotace 
Práce je členěna na dvě základní části. Autorka v první části předkládá obecné informace o významu 
kurikulární reformy v českém školství. Podává přehled hlavních teoretických východisek, která 
vysvětlují potřebnost nastávajících změn. Ve druhé části podává rozbor situace na vlastním školském 
zařízení a zdůvodňuje proč, jak a co bude na popisované škole obsahem kurikulární reformy. Přílohu 
tvoří konkrétní materiály použité pro analýzu současné situace na škole.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 26/07 Romská rodina a výchova dětí s přihlédnutím k tradicím a historii 
Autor:  Gajdošová, Natália 
Anotace 
Práce popisuje historii Romů na území Čech a Slovenska, jejich tradice, obřady, strukturu komunity 
a rodiny, pozice jednotlivých členů v rodině, výchovu dětí, úskalí komunikace mezi Romy a „majoritní 
společností“. Nastiňuje možné způsoby, které by mohly vést k většímu přijetí porozumění mezi 
komunitou Romů a „neromů“, zejména pak při výchově a vzdělávání dětí.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
 
 
OV 27/07 Hospitační činnost vedení školy. Autoevaluace. Praxe ve vlastní škole 
Autor:  Rampírová, Zina 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku hospitační činnosti ředitele, autoevaluaci a praxi v Mateřské škole, 
V. Makovského v Ostravě-Porubě. Zabývá se hospitací a její funkcí, druhy hospitací, zásadami 
hospitační činnosti, řízením hospitační činnosti a jejími fázemi. Je doplněna plánem kontrolní činnosti 
ředitelky MŠ, plánem hospitační činnosti vč. záznamu a hodnotícího listu. V další části se práce zabývá 
autoevaluací ve vlastním zařízení.   

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ostrava, Blahoslavova 1576/2, 702 00 Ostrava,  
e-mail: ostrava@nidv.cz, tel.: 596 120 454.  
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NIDV, krajské pracoviště  Pardubice  
Za Pasáží 657, P. O. Box D27, 530 02 Pardubice, tel.: 466 046 111, fax: 466 046 142 
e-mail: pardubice@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
 
PA 01/07 Analýza Swot 
Autor: Bálek, Jaroslav 
Anotace 
Práce je koncipována jako příručka pro pracovníky pedagogicko psychologických poraden (dále 
PPP) a má sloužit k co největšímu přiblížení obecných pravidel na pracovišti. Strukturou 
vychází z principu systému řízení. Zaměstnanec, který se tímto řádem řídí, má přehled 
o zákonných normách, ze kterých jednotlivé kapitoly vychází, o místě uložení výstupů na 
pracovišti a jejich formě. Soupisem jednotlivých formulářů je vytvořen soubor, který 
pracovníkům ulehčuje požadované administrativní činnosti. Barevné a grafické odlišení slouží 
k lepší orientaci v textu. Organizační řád je pouze jediným článkem v řízení PPP. Soupis všech 
organizačních směrnic PPP je uveden v příloze práce. Aktualizace organizačních směrnic je 
denním chlebem všech vedoucích pracovníků, proto i tento řád v době, kdy ho budete číst, 
nemusí být již aktuální. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 02/07 Dlouhodobý plán rozvoje školy 
Autor: Doudová, Martina 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku dlouhodobého plánování rozvoje mateřské školy. Hlavní 
částí práce je dlouhodobý plán rozvoje konkrétní mateřské školy na období pěti let. Vycházela 
jsem z místních podmínek vesnické mateřské školy s kapacitou 3 heterogenních tříd 
a kolektivem 11 zaměstnanců. V úvodu se zabývám posláním mateřské školy směrem 
k veřejnosti. Z poslání vyplývají dlouhodobé záměry, které jsem rozpracovala do dílčích cílů se 
stanovenými prostředky, jak těchto cílů dosáhnout. V druhé části plánu jsem se zaměřila na 
priority v oblasti řízení školy, evaluace a finančního zajištění. Tato práce se stane východiskem 
pro další plány mateřské školy (ŠVP, roční plány a projekty). 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 03/07 Výroční zpráva 
Autor: Dvořáková, Jana 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku výročních zpráv. Úvodní část určuje obecný rámec 
zpracování a zveřejnění výroční zprávy. V následující části jsou stanoveny náležitosti a proces 
schvalování. Dále jsou uvedeny právní dokumenty, které by měly být při jejím zveřejnění 
závazné. Závěrečnou část tvoří praktické zpracování výroční zprávy Mateřské školy Pardubice, 
nábřeží Závodu Míru, na školní rok 2005/2006. Zejména tato část může sloužit jako vzor pro 
ředitele mateřských škol 
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 04/07 Osobnostní rysy řídících pracovníků 
Autor: Hloušek, Vladimír 
Anotace 
Práce si klade za cíl rozšířit vzdělávací texty o poznatky z praktické psychologie osobnosti 
řídících pracovníků. Záměrem autora je vyvolávat otázky, nepoučovat, ale probouzet úvahy 
čtenáře o psychosociální roli ředitelů škol. První část nabízí zcela původní klasifikaci 
mezilidského chování vedoucích pracovníků ve školství, ke které autor během praxe psychologa 
dospěl. Druhá kapitola je věnována typům reaktivity při zátěži. Může posloužit při 
autodiagnostice stylů zvládání stresu. Třetí část se zamýšlí nad optimálními vlastnostmi řídícího 
pracovníka nejen ve školství. Zajímavé se ve čtvrté kapitole jeví srovnání s manažery 
v průmyslu, ze kterého vystupují četné styčné plochy při inspirativním vedení týmů 
a v prostředcích motivace. Závěrečná úvaha navozuje reflexi. Práce obohacuje studijní materiály 
pro ředitele škol a školských zařízení o pohled poradenského psychologa. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 05/07 Evaluace a autoevaluace školy 
Autor: Hrubá, Iveta 
Anotace 
Vlastní hodnocení školy, autoevaluace, je krokem ke zkvalitnění vzdělávání a k posílení 
spokojenosti se školou. Ne všichni si asi tuto nutnou a nezbytnou potřebu dostatečně 
uvědomujeme. Především díky vzdělávacím seminářům, pořádaným NIDV a CCV, zaměřeným 
na evaluační činnost se mi podařila pochopit potřeba a nezbytnost evaluace. Jako začínající 
ředitelka se setkávám poprvé s evaluací školy v celém jejím rozsahu.  Práce je koncipována jako 
jeden z možných příkladů (pokusů) snahy o vytvoření vlastního evaluačního systému mateřské 
školy. První část je spíše teoretická, vychází z právních norem a dokumentů, které nám evaluaci 
ukládají. Tato část je zpracována formou dokumentu jako podklad pro tvorbu evaluačního 
systému školy. Ve druhé části je zpracována konkrétní evaluační činnost mateřské školy. 
V závěru práce je připojeno několik příloh, vztahujících se k různým oblastem hodnocení. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 06/07 Psychohygiena a její význam v životě manažera 
Autor: Jandová, Jarmila 
Anotace 
Práce je zaměřena na příčiny negativních jevů, se kterými se manažeři a ostatní setkávají 
v každodenním životě, především na syndrom vyhoření, na důsledky a na možnosti jeho 
předcházení. Zároveň řeší východiska při zasažení tímto syndromem. Tato práce může posloužit 
jako příručka pro všechny pracovníky ve školství, jichž se tato problematika týká. Mohou z ní 
vycházet při řešení problematiky každodenního života.  
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 07/07 Základní poznatky a využití počítačů 
Autor: Jandová, Jana 
Anotace 
Práce je zaměřena na vytvoření základního souboru poznatků o využití počítačů pro ředitele 
základních škol, zvláště pak pro ředitele málotřídních škol. Má pomoci k  přiblížení této 
problematiky ve vzájemných souvislostech a shrnuje hlavní  principy jejího vývoje v posledních 
letech. Ředitel, který bude tuto práci brát v úvahu, získá základní přehled pro pochopení 
současného stavu. Tyto informace mohou pomoci při volbě vlastní strategie a budoucí cesty 
vývoje jeho školy v rámci bezmezné šíře využití počítačů v současnosti. Skutečná rychlost 
vývoje na školách ve zvoleném oboru je úměrná podmínkám, které dokáže za dané situace 
ředitel s podporou pedagogického sboru vytvořit. Cílem této práce je poskytnout ředitelům 
komplexní materiál pro základní náhled do využití počítačů na školách.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 08/07 Výpověď z organizačních důvodů 
Autor: Karcol, Jaroslav 
Anotace 
Práce seznamuje s problematikou výpovědi, výpovědní doby a výpovědních důvodů. Výpověď 
z organizačních důvodů není v současné době jevem ojedinělým a setkává se s ní nebo ji bude 
muset do budoucna pravděpodobně řešit většina vedoucích pracovníků. Důvodem je úbytek 
žáků na školách, které se zaměřují jak na základní, tak střední vzdělávání. Tuto situaci nezbývá 
řešit než výpovědí z organizačních důvodů. Jde o jednostranný právní úkon, kterým lze rozvázat 
pracovní poměr i bez souhlasu a proti vůli druhé strany. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 09/07 Konflikty a jejich řešení 
Autor: Lukeš, Martin 
Anotace 
Práce by měla pomoci vedoucím, ale i ostatním pracovníkům, hlouběji pochopit podstatu 
konfliktů a ukázat možnosti jejich řešení. Měla by napomoci chápat, že konfliktů v zaměstnání 
se při dobré práci s nimi není potřeba obávat. Naopak, v některých případech mohou naše týmy 
posouvat dopředu a být tzv. hnacím motorem týmu. K tomu je však potřeba naučit se konflikty 
správně chápat, zvládat, posuzovat a řešit. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 



Anotace závěrečných prací funkčního studia vedoucích pracovníků škol a školských zařízení 
FS1 rok 2006 - 2007 

 47 

PA 10/07 Rozpočet základní školy na hospodářský rok 
Autor: Mráz, Stanislav 
Anotace 
Práce podrobně seznamuje se vznikem konkrétního rozpočtu velké základní školy, která 
hospodaří s vysokým objemem finančních prostředků. Tím, že je práce konkrétně zaměřena na 
jednu školu, nepostihuje celou problematiku financování v různých typech školských zařízení. 
Přínosem může být pro začínajícího ředitele základní školy nebo školského zařízení zřizovaného 
obcí. Jako zdroj užitečných informací může sloužit i pro osoby, které mají ke škole blízko a mají 
zájem seznámit se, kde a jak získává škola finanční prostředky a jak s nimi nakládá. Jedná se 
o pracovníky základních škol, členy školských rad, rodiče žáků a pracovníky obecních úřadů.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 11/07 Faktory ovlivňující klima školy 
Autor: Pallová Marcela 
Anotace 
Práce je zaměřena na oblast týkající se zjišťování a následného hodnocení klimatu školy, třídy, 
pedagogického sboru a vyučovacího klimatu a vzájemné propojenosti vztahů všech těchto 
oblastí. V práci jsem nabídla náhled na tuto problematiku z různých teoretických hledisek, ale 
také konkrétní situaci, jak se na termín atmosféra školy můžeme podívat z pohledu malotřídní 
vesnické školy. Protože je termín klima školy nutnou součástí procesu evaluace školy, mohla by 
být tato práce nápomocna některým pracovníkům v orientaci v oblasti hodnocení obecně. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 12/07 Evaluace a autoevaluace činnosti školy  
Autor: Richterová, Eva 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku evaluace na školách, právní předpisy, ze kterých vychází 
a na úskalí i praktické zpracovávání se zaváděním do každodenní praxe. Hlavním důvodem proč 
se nad evaluací zamýšlet a zpracovat ji do svých školních vzdělávacích programů je zpětná 
vazba o zvolených postupech, metodách, výukových programech atd. Přinese nám větší jistotu, 
že vzdělání realizované v konkrétní škole nebo školském zařízení odpovídá požadavkům, 
kterých jsme chtěli dosáhnout a které jsou v souladu s RVP.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 13/07 Školní samospráva, spoluspráva dětí v dětském domově se školou 
Autor: Smolka, Jan 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku spolupráce ředitele školského zařízení se spolusprávou dětí. 
Spoluspráva dětí je samosprávný orgán žáků a dětí zakotvený v platných školských předpisech. 
Pro ředitele školy nebo školského zařízení je to jedinečný nástroj k pozitivnímu ovlivňování 
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klimatu školy – školského zařízení, pro předávání informací, postojů, koncepčních záměrů apod. 
prostřednictvím vrstevnické skupiny dětí. Spoluspráva, pod kvalifikovaným lektorským 
vedením pedagogů znalých problematiky skupinové dynamiky, funguje jako autentický vzor pro 
své vrstevníky, svou činností (např. vydáváním dětského časopisu, organizováním akcí apod.) 
vede další děti ke spontánní aktivizaci. V neposlední řadě je i zastáncem práv a povinností dětí 
v dětském domově, partnerem pro vyjednávání v konfliktních situacích mezi dětmi a pedagogy. 
Pro ředitele školy či školského zařízení může jednání se spolusprávou dětí představovat cenný 
kontrolní mechanismus, resp. zpětnou vazbu. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 14/07 Multikulturní výchova v MŠ 
Autor: Ženatá, Marcela 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku multikulturní výchovy v mateřské škole. Mohla by se stát 
vodítkem pro další pedagogické pracovníky, kteří se s touto problematikou v předškolních 
zařízeních setkávají. Cílem multikulturní výchovy je, aby děti již od předškolního věku 
poznávaly své kulturní zakotvení. Zároveň je důležité, aby porozuměly odlišným kulturám 
a byly vedeny k chápání a respektování různého způsobu života a myšlení – vnímání světa. 
Těchto cílů můžeme dosáhnout prostřednictvím vhodně zvolených pomůcek, obrázkových 
knížek a slovníků, her, básniček a pohádek, podporujících multikulturní výchovu v mateřské 
škole. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
 
 
PA 15/07 ZPRACUJTE POSTUP SPRÁVNÍHO ŘÍZENÍ PODLE SPECIFIKA  
                     ŠKOLY 
Autor: Nalezinková, Vladimíra 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku správního řízení v konkrétní ZŠ a MŠ: Zahájení řízení, 
přerušení správního řízení, založení spisu, vydání rozhodnutí, oznámení rozhodnutí, vyznačení 
doložky právní moci, stížnost proti postupu ředitelky školy. Použila jsem studijní texty vydané 
jako interní studijní materiál NIDV pro vzdělávací program Studium pro ředitele škol 
a školských zařízení I a vlastní dokumenty, které jsem na základě nových znalostí, získaných 
v průběhu studia a stáže, upravila a uspořádala. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Pardubice, Za Pasáží 657, 530 02 Pardubice, 
e-mail: pardubice@nidv.cz, tel.: 466 046 140. 
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NIDV, krajské pracoviště  Plzeň  
Čermákova 18, 301 00 Plzeň, tel./fax: 377 473 608 
e-mail: plzen@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
PL 01/07  Autoevaluace školy, vlastní hodnocení školy 
Autor: Birnerová, Zdeňka 
Anotace 
Jedním ze stále často frekventovaných  pojmů, objevujících se jak v oblasti teoretické, tak v oblasti 
pedagogické praxe, je termín evaluace, pedagogická evaluace a autoevaluace. Práce je zaměřena na 
otázky související s pojmy evaluace a vlastní hodnocení školy, včetně jejich rozdílného pojetí a dále 
popisuje jednotlivé evaluační fáze. V části popisující oblasti autoevaluace se práce zaměřuje na její cíle 
a kritéria a také se zabývá konkrétními plány a významem autoevaluace. Poslední část práce je zaměřena 
na  vlastní hodnocení školy, pravidla a termíny vlastního hodnocení školy a zachycuje evaluaci 
v mateřské škole v Horšovském Týně.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 02/07  Tvorba a čerpání fondu FKSP 
Autor: Bohmannová, Iveta 
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku zásad sestavování a čerpání rozpočtu FKSP. Vychází ze základních 
právních předpisů pro zásady sestavování a čerpání FKSP a obecných ustanovení. Obsahově se zaměřuje 
na tvorbu FKSP, čerpání FKSP, konkrétní zásady pro sestavování rozpočtu a stanovení způsobu čerpání 
FKSP. FKSP je fondem organizace, který je určen k zabezpečování kulturních a sociálních potřeb 
zaměstnanců (včetně bývalých zaměstnanců) a jejich rodinných příslušníků a žáků středních škol. Při 
tvorbě pravidel pro čerpání fondu a následném sestavování rozpočtu fondu musí organizace vycházet ze 
základního poslání fondu, který definují rozpočtová pravidla. Práce je doložena konkrétními pravidly 
čerpání fondu v MŠ, získanými na odborné stáži. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 03/07  Školní matrika 
Autor: Bujdáková, Olga 
Anotace 
Práce je zaměřena na zavedení školních matrik do škol a školských zařízeních zařazených v rejstříku 
škol. Popisuje právní základy školní matriky, rozsah, formu, způsob a termíny předání údajů příslušnému 
orgánu státní zprávy ve školství a způsob realizace zavedení školní matriky v elektronické podobě 
a možné postupy při vedení elektronické verze školní matriky. Dále popisuje práci s daty ve školní 
matrice. Závěr práce představuje krátké zamyšlení o významu elektronické matriky, která boří současné 
způsoby vedení základních dokumentů o žácích. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
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PL 04/07  Bezpečnost a ochrana zdraví při práci na základní škole 
Autor: Čejka, Vladimír   
Anotace 
Práce je zaměřena v oblasti zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci na problematiku související 
se školní dokumentací BOZP, školením zaměstnanců a poučením žáků a místními provozními řády na 
Základní škole Klatovy, Tolstého 765. Práce obsahuje seznam veškeré dokumentace a přehledný systém 
školení k zajištění BOZP na škole a nové místní provozní řády odborných pracoven. Bezpečnost 
a ochrana zdraví při výchově a vzdělávání na základní škole má mimořádný význam a je pak na žácích 
a jejich vzorech - učitelích, jak důsledně budou všechny zásady bezpečnosti a ochrany zdraví naplňovat. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 05/07  Tvorba školního vzdělávacího programu školy 
Autor: Čmolíková, Váslava 
Anotace  
Práce je zaměřena na Rámcový vzdělávací program pro předškolní vzdělávání, na postup tvorby 
školního vzdělávacího programu a na vytvoření vlastního školního vzdělávacího programu konkrétní 
mateřské školy. Obsahuje cíle, strukturu a zásady při tvorbě ŠVP, základní charakteristiku školy 
a podmínky pro uskutečňování ŠVP. Je zaměřena na hlavní koncepční záměry, kompetence a základní 
principy práce podle ŠVP. Nedílnou součást práce tvoří hodnocení a evaluace a pohled učitelky MŠ na 
školní vzdělávací program. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 06/07  Inventarizace školy 
Autor: Dokoupilová, Helena  
Anotace 
Práce je zaměřena na legislativní východiska k inventarizaci, teoretický výklad pojmů používaných při 
inventarizaci, dále na přípravu, průběh a ukončení inventarizace školy a následné zpracování písemností 
k inventarizaci v podmínkách Základní školy a Mateřské školy Pňovany. Skládá se z teoretické 
a praktické části. První část představuje charakteristiku inventarizace a inventur, přípravu a výsledky 
inventarizačních prací a uchovávání účetních písemností. Druhá část přibližuje stav správy majetku na 
ZŠ a MŠ Pšovany, zkušenosti získané na stáži na ZŠ a MŠ Pernatec a úpravy v provádění inventarizace 
na ZŠ a MŠ Pšovany. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 07/07  Řád školy 
Autor: Dvořákova, Marie  
Anotace 
V předložené práci jsou podrobně zpracovány následující otázky související s tvorbou organizačního 
řádu školy: Postavení mateřské školy – příspěvkové organizace, zřizovatel příspěvkové organizace, 
poslání školy a její úkoly.  Zabývá se otázkami statutárních orgánů, organizačním členěním a vymezením 
majetku a majetkových práv organizace a jakým způsobem funguje komunikační a informační systém. 
Práce obsahuje organizační řád Mateřské školy Tymákov, který byl nově vytvořen, pro potřeby školy 
tak, aby mu rozuměl každý zaměstnanec školy. 
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 08/07  Tvorba školního vzdělávacího programu 
Autor: Erbenová, Jitka  
Anotace 
Práce se zaměřuje na následující otázky související s vytvořením školního vzdělávacího programu 
v mateřské škole, jeho zavedením do praxe a souladem s RVP PV. V první části práce obsahuje 
zamýšlení nad smyslem tvorby školního vzdělávacího programu. Druhá část představuje Školní 
vzdělávací program MŠ Přeštice, charakteristiku školy, charakteristiku vzdělávacího programu, 
vzdělávací obsah a evaluační systém na škole. Závěr práce představuje shrnutí významu školního 
vzdělávacího programu v MŠ Přeštice.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 09/07 Autoevaluace školy 
Autor: Fukalová, Hana  
Anotace 
Práce byla napsána jako návod vedoucí k sestavení struktury autoevaluace konkrétní školy.V první části 
se zabývá jednotlivými oblastmi autoevaluace, následuje soubor metod a nástrojů pro autoevaluaci 
užívaný na škole. V další části jsou popisovány postupy vypracování struktury autoevaluace školy. Další 
části tvoří struktura autoevaluace školy, ve které byly metodou brainstormingu vytýčeny ukazatele 
(indikátory) kvality v jednotlivých oblastech, a poslední část představuje struktura autoevaluace školy 
pro školní rok 2007/2008, která byla vyhodnocena na základě dotazníkového šetření. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 10/07 Správní řád – správní řízení a rozhodování ředitele školy 
Autor: Havlová, Ludmila  
Anotace 
Práce je zaměřena na problematiku správního řízení v rozhodování ředitelky mateřské školy, působnosti 
správního řádu, základní zásady činnosti správních orgánů a obecná ustanovení o správním řízení. Podle 
ustanovení školského zákona ředitel školy nebo školského zařízení rozhoduje ve všech záležitostech 
týkajících se poskytování vzdělávání a školských služeb, pokud školský zákon nestanoví jinak. 
V případech, ve kterých to stanoví školský zákon, vykonává ředitel školy při svém rozhodování 
o právech a povinnostech státní správu. Práce obsahuje příklady rozhodování ředitelky Mateřské školy 
Krásný Dvůr a způsob vedení spisu.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
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PL 11/07 Školní zralost 
Autor: Havlová, Iveta 
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s organizací školy, pedagogického procesu a školní zralostí  
předškolních dětí. Velká část této práce se v jednotlivých kapitolách zabývá pojetím a znaky školní 
zralosti, jako je tělesný vývoj a zdravotní stav, věk a psychická zralost, sociální a emocionální zralost 
a rozdíly mezi chlapci a děvčaty. Další kapitolu tvoří testy školní zralosti a připravenosti. Práce se 
zaobírá i případy školní nezralosti. Při přijetí dítěte do ZŠ hraje velkou roli podpora dítěte v předškolním 
věku. Závěr práce tvoří kapitola odklad školní docházky. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 12/07  Zásady sestavení a čerpání rozpočtu FKSP 
Autor: Husáková, Marcela  
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s fondem kulturních a sociálních potřeb. FKSP je pro 
zaměstnance velice důležitý, a proto je nutno znát pravidla pro sestavení tohoto fondu a hlavně je potřeba 
znát pravidla pro jeho čerpání. Fond kulturních a sociálních potřeb (FKSP) je fondem organizace a práce 
se zaobírá FKSP v ZŠ Přimda. Popisuje tvorbu fondu a jeho hospodaření. Dále se zaobírá rozpočtem 
a možnostmi použití fondu. Na závěr se v práci autorka zamýšlí nad využíváním fondu v souvislosti 
s profesním zatížením, které svádí k úniku od dětí a lidí vůbec. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 13/07 Prezentace školy Public relations 
Autor: Kůstová, Miroslava  
Anotace 
Práce je zaměřena na následující otázky související s prezentací školy ve vztahu k dětem, zákonným 
zástupcům, veřejnosti, zřizovateli a sponzorům. Již několik let se školství potýká s celonárodním 
problémem úbytku počtu dětí, a tak školy musí začít přemýšlet nad možnostmi v získávání trhu. Cílem je 
přilákat do školičky co nejvíce rodičů s dětmi. V první části je vyhodnocena současná situace v MŠ 
prostřednictvím SWOT analýzy. Práce se zabývá styky a vztahy školy s veřejností, oblastí komunikace, 
dále důležitou činností každé školy – propagací včetně spolupráce s rodiči a veřejností.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 14/07 Spisová a archivní služba v ZUŠ 
Autor: Nejdlová, Milada  
Anotace 
Práce je zaměřená na následující otázky související s oběhem dokumentů a uchováváním historie školy. 
Vlastní práce se zabývá obsahem spisové služby, dále srovnává problematiku spisové a archivní služby 
v souvislostmi s povinností škol vést řádně organizaci písemností podle spisového a skartačního řádu. 
V práci je uveden seznam povinné dokumentace, které jsou školy povinny archivovat a v náležitě 
předepsané formě ukládat. Systematické třídění informací a jejich uchovávání by mělo být promyšleným 
procesem, který zamezí přílišnému hromadění agendy. Práce obsahuje rovněž seznam všech okresních 
archivů v Plzeňském kraji. 
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Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 15/07 Kontrolní a hospitační činnost 
Autor: Pitipáčová, Marie  
Anotace 
Práce je zaměřena na následující otázky související s hospitační činností ředitelů škol se zaměřením na 
hospitace v mateřské škole. Zabývá se smyslem a funkcí hospitace, způsobem provádění, oblíbeností 
hospitační činnosti a podněty, které vedou k pozitivnímu přijímání hospitace pedagogy. Oblast kontrolní 
činnosti ředitelky mateřské školy není možné omezit pouze na odbornou pedagogickou činnost. 
Povinnost kontrolovat vyplývá ze zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů (školský zákon). Hlavní část práce je vedle 
funkce a rizik hospitační činnosti zaměřena na metodiku a další možnosti kontroly pedagogické práce.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 16/07 Pobyt dětí v přírodě – Ozdravně rekreační pobyt (ORP) 
Autor: Podlipná, Martina  
Anotace 
Práce je zaměřena na přípravu organizaci, průběh a zhodnocení ozdravně rekreačního pobytu dětí z MŠ 
Praha 10, Vladivostocká 8. Kapitola přípravná fáze pobytu, která je zařazena za charakteristiku mateřské 
školy, obsahuje legislativní předpisy, kriteria pro zařazení dětí a účast dítěte na akci mateřské školy 
a ostatní organizační pravidla. Další část představuje oblast komunikace s rodiči a potřebnou 
dokumentaci dětí. Dále následuje organizace vlastního průběhu pobytu a ekonomické podklady k celé 
akci, včetně závěrečného zhodnocení. Příprava, realizace a náročnost pobytu dětí na ozdravné pobytu je 
vyvážena psychickými i fyzickými klady u dětí. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 17/07 Integrace zdravotně postižených dětí 
Autor: Straková, Drahomíra  
Anotace 
Práce je zaměřena na předpisy týkající se integrace žáků, na faktory ovlivňující úspěšnost školské 
integrace a tvorbu individuálního vzdělávacího programu. Práce obsahuje základní právní předpisy, které 
jsou výchozími dokumenty pro vzdělávání dětí, žáků a studentů se zdravotním postižením. V práci jsou 
zahrnuty faktory ovlivňující úspěšnost školské integrace. Jedním z faktorů je dobře postavený 
individuální vzdělávací program. Je zde také uveden příklad integrace zdravotně postižených žáků na ZŠ 
Chocenice. Závěr celé práce je shrnut do věty: Integrace rozhodně přináší vyšší nároky na připravenost, 
znalosti i zátěž učitelů. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
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PL 18/07 Školní řád 
Autor: Svobodová, Anna  
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s provozem školy, přijímacím řízením, evidencí dětí a práv  
a povinností dětí a jejich zákonných zástupců. V práci jsou definovány cíle předškolního vzdělávání, dále 
informace o organizaci. Následuje kapitola týkající se provozu MŠ, dále způsobu plateb v MŠ a způsobu 
přijímacího řízení. Následuje popis vlastního zápisu do MŠ Domažlice. Práce obsahuje také kapitolu 
týkající se ochrany a bezpečnosti dětí. Na závěr je shrnut účel školního řádu, který má vymezit práva 
a povinnosti dětí a zákonných zástupců. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 19/07 Vlastní hodnocení školy 
Autor: Štěřík, Norbert  
Anotace 
Práce je zaměřena jednak na obecné otázky související s autoevaulačním procesem, jednak na podrobný 
popis a rozbor nejčastěji používaných a nejzajímavějších autoevaluačních metod, technik a nástrojů. 
U vybraných metod jsou přiloženy názorné příklady z praxe v podobě dotazníku, deníku, silového pole, 
fiktivního vysvědčení, sebehodnocení, časosběrného materiálu, evaluace pomocí fotografie, SWOT 
analýzy, myšlenkové mapy. Vlastní hodnocení školy nepředstavuje pouze povinnost danou vyhláškou, 
ale zároveň i pravomoc školy zlepšovat se zevnitř. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
 
 
PL 20/07 Výroční zpráva školy, školského zařízení 
Autor: Vozár, Jan 
Anotace 
Práce je zaměřena jednak na následující otázky související s výroční zprávou o činnosti školy, školského 
zařízení - hospodaření školy, termíny zpracování a postup při schvalování výroční zprávy, ochranu 
osobních údajů a vlastní hodnocení školy. Práce obsahuje strukturu výroční zprávy, dále je zaměřena na 
ochranu osobních údajů, zabývá se termíny zpracování výroční zprávy. Další kapitola představuje postup 
při schvalování výroční zprávy a v neposlední řadě se práce také zabývá vlastním hodnocení školy. 
Výroční zpráva o činnosti školy je důležitý dokument, který slouží nejen ředitelům, pedagogům, 
zaměstnancům, žákům, rodičům, zřizovatelům, ale především široké veřejnosti. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV,  krajské pracoviště Plzeň, Čermákova 18, 301 00 Plzeň, 
e-mail: plzen@nidv.cz, tel.: 377 734 607. 
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NIDV, krajské pracoviště  Praha a Střední Čechy 
Staropramenná 17, 150 00 Praha 5 - Smíchov, tel.: 257 315 470, fax: 257 315 470 
e-mail: praha@nidv.cz, www.nidv.cz 
 
 
Pha 01/07  Školní řád  
Autor: Pavlicová, Eva 
Anotace  
Práce je zaměřena především na problematiku práv a povinností účastníků předškolní výchovy 
a vzdělávání včetně zákonných zástupců. Stručně a precizně jsou zde popsána konkrétní pravidla 
vzájemných vztahů účastníků mateřské školy (včetně práv dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání) 
s pedagogickými pracovníky, důvody ukončování vzdělávání v mateřské škole, provoz a vnitřní režim 
školy, organizace školního stravování, bezpečnost a ochrana zdraví dětí a zacházení zákonných zástupců 
s majetkem školy. Do školního řádu jsou zároveň začleněny i právní předpisy, které nejsou výslovně 
stanoveny, ale jsou podstatné pro plynulý chod konkrétní mateřské školy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 02/07  Výchovné poradenství v základní škole 
Autor: Kellerová,  Alena 
Anotace 
Práce je zaměřena na otázky související s činností výchovného poradce (VP) v základní škole. 
Upozorňuje na možnost zřídit ve škole dva výchovné poradce a rozdělit kompetence. Dále slouží jako 
návod, jak efektně a přehledně vést administrativu spojenou s výchovným poradenstvím. Prostřednictvím 
schémat je v práci velice názorně vyjádřeno začlenění poradců a jejich spolupráce v rámci struktury 
školy. Je kladen důraz na etický kodex VP a kritéria hodnotící osobnost poradce. Nedílnou součástí práce 
je organizování individuální péče ve vyučovacích hodinách i žákům s diagnostickými specifickými 
poruchami učení bez nároků na integraci, kdy VP pomáhají učitelům při shromažďování podkladů pro 
psychologická a speciálně pedagogická vyšetření. Zaměření VP na kariérové poradenství na 2. stupni ZŠ, 
kdy při rozhodování je třeba posoudit konkrétní podmínky žáka, konkrétní rozhodovací problém žáka 
a z toho odvodit, na kterých atributech závisí jeho kariérové rozhodování. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 03/07  Zásady sestavení a čerpání rozpočtu FKSP  
Autor: Rydvalová, Ivana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku používání FKSP v podmínkách uplatněných u zaměstnavatele 
v návaznosti na jednotlivé paragrafy vyhlášky FKSP, stanovení zásad čerpání FKSP příspěvkové 
organizace mateřské školy a sestavení rozpočtu. V zásadách jsou uvedeny nejčastější možnosti čerpání 
fondu v podmínkách školství s tím, že ředitel školy při sestavování rozpočtu FKSP stanoví, které výdaje 
uvedené v zásadách budou v příslušném kalendářním roce čerpány. Tento princip umožňuje, že vydané 
zásady budou mít dlouhodobější platnost a nemusí docházet k jejím změnám z důvodu požadavků na 
doplnění zásad o nové možnosti čerpání prostředků z fondu kulturních a sociálních potřeb. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
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Pha 04/07  Informační databáze a vedení pedagogické dokumentace ZUŠ v elektronické 
podobě (směrnice)  

Autor: Charvát, Tomáš 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku vedení pedagogické dokumentace a informační databáze žáků 
v elektronické podobě pro konkrétní situaci v ZUŠ Český Brod. Projekt ICT přiřkl uměleckým školám 
roly outsidera a nebyl k nim příliš vstřícný, i přesto se podařilo vybavit ve všech učebnách ZUŠ připojení 
ke školní síti, v učebnách jsou k dispozici PC s připojením k internetu. Všichni zaměstnanci prošli 
školením ICT. Škola připravuje využití technologie v rámci výuky hudební teorie a v oblasti výtvarného 
oboru. Práce je souhrnem problematiky týkající se ZUŠ v této oblasti, včetně pravidel vedení 
dokumentace v obou variantách (elektronická nebo písemná podoba). Přílohy obsahují návrhy formulářů 
a demoverze jednotlivých elektronických databází pro případné zájemce (se souhlasem majitelů 
autorských práv). 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 05/07  Střednědobý plán školy (Vliv osobnosti ředitele, vize a image školy)  
Autor: Sinkulová, Iveta 
Anotace  
Práce je zaměřena na osobnost ředitele školy, plánování, image a vizi, kdy spolu tyto pojmy úzce souvisí 
a vzájemně se doplňují. Pohled autorky vychází z pozice učitele ZUŠ, který se připravuje ke 
konkurznímu řízení na ředitele školy. V práci jsou tak prezentovány názory na osobnost ředitele školy, 
obraz školy v očích veřejnosti a vizi a koncepci rozvoje školy, z pohledu vedoucího jednoho z hudebních 
oddělení. Součástí práce je SWOT analýza současného stavu, silné a slabé stránky, je kladen důraz na 
dobré vztahy se zřizovatelem školy. Zároveň je však v práci poukázáno na slabiny, které se promítají do 
všech činností školy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 06/07  Metodická příručka (Výchova ke zdraví, ŠVP gymnaziálního vzdělávání)  
Autor: Lorenc, Jan 
Anotace  
V práci jsou rozpracované klíčové kompetence v obecné podobě a jejich zohlednění a realizace vzhledem 
k RVP ZV a RVP GV, jakými prostředky učitel prostřednictvím vzdělávacího oboru Výchovy ke zdraví 
naplní obecně vytčené klíčové kompetence. Dalším stěžejním úkolem této práce bylo rozpracování 
očekávaných výstupů RVP GV pro danou problematiku a předmětnou školu. Nejdůležitější částí práce je 
rozpracování přehledu tematických celků učiva pro jednotlivé ročníky. Tyto tematické celky jsou 
následně rozpracované do učebních osnov pro jednotlivé ročníky, a to tak, že učivo se spirálovitě 
postupně rozvíjí v souladu s obtížností a obsahem i rozsahem učiva jiných vzdělávacích oblastí.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
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Pha 07 /07  Bezpečná škola 
Autor: Koudela, Jindřich 
Anotace  
Práce je zaměřena na rozbor bezpečnostní problematiky ve školách v souvislosti se vstupem nežádoucích 
osob do budovy školy, popisem jednotlivých bezpečnostních prvků. Nastiňuje také právní problematiku 
instalace kamerových systémů ve škole. Tato práce si neklade za cíl správně a dostatečně odpovědět na 
všechny otázky, které v souvislosti s bezpečným prostředím našich škol vyvstávají, ani nerozebírá širší 
celospolečenský kontext této problematiky. Práce především upozorňuje na vzrůstající potřebu ochrany 
našich škol a také přispívá několika praktickými nápady, jak naše školy zajistit před vniknutím 
nežádoucích osob. Otázka bezpečnosti a schopnosti školy chránit své žáky bude v budoucnu čím dál 
významnějším kritériem pro rodiče, kteří pro své dítě hledají vhodnou školu. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 08/07  Evaluace školy, autoevaluace – Návrh sebehodnocení mateřské školy  
Autor: Mottlová, Milena  
Anotace  
Rámcový vzdělávací program předškolního vzdělávání nám poskytuje větší míru volnosti, ale zároveň 
i větší míru odpovědnosti. Větší nároky na profesní zdatnost učitelek a ředitelek MŠ mohou vést 
k odstranění řady nedostatků, jedním z nejčastějších je malá schopnost hodnotícího náhledu na vlastní 
činnost a činnost dětí. V mateřských školách je hodnocení velmi často, a to nejen záměrně, intuitivní. 
Improvizace je jednou z nezbytných dovedností naší práce, vyhodnocování situace provádíme dle 
potřeby. Evaluace je jiná v tom, že se jedná vždy o proces řízený, tematicky rozdělený, časově rozvržený 
a opírající se o předem daná kritéria, vždy v písemné podobě. Práce je rozdělena na teoretickou 
a praktickou část s návrhem vlastního hodnocení činnosti MŠ, kdy je kladen důraz na podmínky ke 
vzdělávání a průběh a podmínky vzdělávání. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 09/07  Projektový den „Škola hrou“  
Autor: Prášková, Milena 
Anotace  
Práce je zaměřena  na problematiku zařazování a realizaci projektových dnů do výchovně vzdělávacího 
procesu v rámci ŠVP ZV. Projektové vyučování je jednou z vyučovacích forem, pomocí níž jsou žáci 
vedeni k řešení komplexních problémů. Projektové vyučování se dostává do roviny, kdy podporuje nejen 
individuální aktivitu, ale i tvořivost, vzájemnou komunikaci, spolupráci a chuť něco nového začít 
a poznat. Práce se soustřeďuje na konkrétní nejzdařilejší projekty dané školy. Hybným mottem projektu 
je myšlenka J. A. Komenského, že škola nemusí být vždy pouze studnicí zprostředkovaných informací, 
ale může se zde učit i prostřednictvím hry. Přehledně jsou popsány vzdělávací oblasti, přehled 
konkrétních seminářů (výchovně vzdělávací cíl, pomůcky, organizace hodiny, metody a formy práce). 
Organizace a zabezpečení projektového dne, hodnocení jak pedagogy, tak žáky. Důležitým faktem 
zůstává skutečnost, že projektový den se líbil nejen žákům, kteří projevili ohleduplnost, citlivost 
a prohloubilo to jejich estetické vnímání, ale i učitelům, kteří projektové vyučování velmi pečlivě, 
svědomitě a nápaditě připravili.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
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Pha 10/07  Integrace zdravotně postiženého v rámci příslušného typu školy 
Autor: Pánková, Pavlína 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku integrace postižených dětí do mateřské školy. Citlivě a odborně, na 
základě konkrétních zkušeností, je popsáno začlenění a doporučený postup při integraci dítěte, žáka 
a studenta se speciálními vzdělávacími potřebami do příslušného typu školy. Specielně je práce zaměřena 
na začleňování postižených dětí mezi vrstevníky, dále výhody integrace, co je důležité pro integraci, 
možnosti vzdělávání a doporučený postup při integraci. Práce je napsána v mimořádně velkém přesahu, 
jsou zde podrobně rozebrány výhody a nevýhody integrace, doporučené postupy při integraci, nutnosti 
asistenta, specifikace právní normy zákonů a vyhlášek při zajišťování podmínek, legislativní vymezení 
možnosti vzdělávání, vazby a kompetence Obecních úřadů, krajských úřadů a ekonomické zabezpečení, 
spolupráce s odborníky. Součástí je RVP pro předškolní vzdělávání se speciálními potřebami, podrobněji 
zaměřený na autismus. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 11/07  Integrace dětí z oslabeného sociokulturního prostředí 
Autor: Kronová, Jitka  
Anotace  
Práce vychází z třicetileté práce učitelky mateřské školy. Každé dítě je jiné, přináší si na svět řadu 
genetických, ať psychických či fyziologických dat a vloh. Do MŠ pak přichází se zkušenostmi 
a zvyklostmi, jež mu dala výchovou rodina a které jsou pro každou rodinu specifické, část dětí je i jiných 
národností (Ukrajina, Vietnam, romský původ). Práce je rozdělena na teoretickou a praktickou část. 
Praktická část obsahuje konkrétní kasuistiku. Na základě zkušeností je vypracován vnitřní předpis 
Integrace dětí z oslabeného sociokulturního prostředí. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 12/07  Přijímací řízení v mateřské škole  
Autor: Stočesová, Zuzana 
Anotace  
Práce shrnuje základní poznatky o správním řízení, nutné pro spravedlivé přijímání dětí k předškolnímu 
vzdělávání. Přehledně předkládá, jak postupovat při přijímání dětí do mateřské školky. Právní vymezení, 
které zákony, vyhlášky a zásady je třeba dodržovat. Kompetence ředitele školy podle školského zákona, 
role zřizovatele, popis samotné přípravy řízení. Zahájení správního řízení a průběh správního řízení 
a vydání rozhodnutí. Práce se zabývá i správním řízením příslušníků cizích národů, jak postupovat při 
jednání v cizím jazyce, úloha tlumočníka, kdo hradí náklady. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 13/07  Zápis do 1. ročníku základní školy, přípravná třída 
Autor: Dragounová, Blanka 
Anotace  
Práce se zabývá zápisem dětí do 1. třídy a dále možností, kterou mohou rodiče využít, pokud se jejich 
dítě jeví jako školsky nezralé – tj. možnost zařadit dítě do přípravného ročníku. Připravenost dítěte pro 
vstup do školy se v první řadě odvíjí od školní zralosti – fyzické, percepční a kognitivní, sociální, 
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emocionální a zralosti motivační. Rozpoznání připravenosti dítěte je zohledněno v „Krátkém souhrnu 
činností“, kterému je zapotřebí se věnovat. Je zde popsán zápis a zákonné normy, správní řád, průběh 
zápisu a hodnocení. Práce je dále zaměřena na přípravnou třídu a zákonné normy, je zde podrobně 
specifikován program přípravné třídy, personální obsazení, vedení dokumentace, psychologické 
podmínky a materiální vybavení přípravné třídy. Práce obsahuje celou řadu příloh z oblasti právní 
(zápisy, žádosti, rozhodnutí o odkladu apod.), ale i materiály, které se využívají při výuce v přípravném 
ročníku. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 14/07  Směrnice 12. MŠ – pobyt dětí ve škole v přírodě 
Autor: Černá, Jitka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku pobytu dětí na škole v přírodě, na platné právní předpisy s tím 
spojené. Podmínky a pravidla dodržování bezpečnosti a ochrany zdraví dětí jak při vyučování, tak při 
všech školských službách si podle školského zákona musí stanovit sám ředitel školy prostřednictvím 
Pokynu ředitele. Zároveň je však třeba si uvědomit, že současná legislativa nám ředitelům spíše ruce 
svazuje, než aby vytvářela podmínky pro práci s dětmi. Práce upozorňuje na problematičnost dodržování 
právních předpisů právě při práci s dětmi. Současná legislativa je nepřehledná, není jasně stanovená, při 
činnostech s dětmi je často neproveditelná. Směrnice, která je součástí práce, je velice dobře zpracovaná 
s maximálním propojením na dané zákony. O to víc je důležité uvědomění si a nepodcenění obrovské 
zodpovědnosti všech zaměstnanců, pevně určených pravidel a jejich důsledné dodržování. Bez nadšení, 
ochoty a aktivní činnosti zaměstnanců by se nemohly s dětmi nejrůznější aktivity vykonávat. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
 
 
Pha 15/07  Stravování a stravovací služby v mateřské škole 
Autor: Křenková, Iva 
Anotace  
Práce je zaměřena na právní a ekonomické aspekty problematiky stravování dětí i dospělých v jídelně, 
která je organizačně začleněna k mateřské škole. Práce je pokusem o syntézu znalostí získaných při 
studiu a zkušeností z konkrétní malé mateřské školy, kde je kuchyně a jídelna její integrální součástí, 
přičemž poskytuje školní stravování i žákům 1. – 5. ročníku sousední školy společného zřizovatele. 
Vedle právních a ekonomických aspektů práce popisuje problematiku školního stravování a uvádí, jak se 
s některými problémy vyrovnali v praxi. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Praha a Střední Čechy, Staropramenná 17,  
150 00 Praha 5 – Smíchov, e-mail: praha@nidv.cz, tel.: 257 313 818. 
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NIDV, krajské pracoviště  Ústí nad Labem 
Winstona Churchilla 6, 400 01 Ústí nad Labem, tel.: 475 211 055, fax: 475 209 092 
e-mail: usti@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
UL 01/07      Střednědobý plán činnosti školy nebo školského zařízení 
Autor: Jirsáková, Irena 
Anotace 
Práce je zaměřena na plánování a vytyčování cílů Základní školy Varnsdorf, Edisonova 2821, v časovém 
období 2006 – 2011, vzdělávací cíle, výchovné cíle, cíle v řídící činnosti školy, v oblasti personální, 
v oblasti pracovních a vzdělávacích podmínek pedagogů, vytváření a zajišťování materiálních podmínek 
pro výuku a chod školy. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 02/07 Vedení pedagogické dokumentace v elektronické podobě 
Autor:   Kormaník, Josef 
Anotace 
Práce je zaměřena na možnost přechodu školy (školského zařízení) od klasického vedení povinné 
pedagogické dokumentace v listinné podobě na moderní formy zápisu v podobě elektronické. Jejím 
úkolem je poskytnout základní orientaci při zasvěcování potenciálních zájemců z řad pedagogických 
pracovníků do uvedené problematiky. Naznačuje, jaké aspekty je vhodné zvážit ještě před rozhodnutím 
vydat se touto cestou. Nabízí letmé srovnání odlišných systémů vedení dokumentace školy, na které 
autor práce vykonával závěrečnou studijní stáž, s přehledem možností zavádění nových elektronických 
forem vedení dokumentace na jeho domovské škole. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 03/07     Využití prostředků ICT pro elektronický management školy 
Autor:  Langthaler, Jan 
Anotace 
Práce je zaměřena na vyřešení způsobu nezávislého předávání informací a pokynů vedení školy, včetně 
každodenních, bez nutnosti tyto informace získávat jen na pracovišti ústním předáním a zároveň 
způsobem on-line. Je zde popsán způsob využití elektronického školského portálu na bázi SharePoint 
Portal pro všechny žáky i zaměstnance školy s webovým rozhraním pro distribuci i uložení důležitých 
informací a dokumentů školy. Tento způsob předávání informací ještě na školách není běžný a nebo 
neumožňuje on-line předávání informací. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 04/07      Integrace zdravotně postiženého dítěte v mateřské škole 
Autor:  Ekrt, Miroslav  
Anotace 
Práce je zaměřena na postup školy při integraci žáka, rozbor individuálních vzdělávacích plánů 
na ZŠ Louny, Prokopa Holého 2632, vyhodnocení nedostatků a srovnání integrace žáků v běžné 
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třídě se zakládáním speciálních tříd pro žáky s poruchami učení a chování. Hlavní tematické 
okruhy: Poruchy učení a chování, integrace žáků,  individuální učební plán, finanční požadavky, 
pomůcky využitelné v hodinách, DVPP v oblasti specifických poruch učení, speciální třídy, či 
integrace?   

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 05/07 Pracovní náplně pedagogických i nepedagogických zaměstnanců školy 
Autor: Štechová, Maryša 
Anotace 
Práce je zaměřena na následující otázky související s pracovními náplněmi vybraných pedagogických 
i nepedagogických pracovníků na Střední průmyslové škole Duchcov, Kubicových 2, příspěvková 
organizace. Na zajištění chodu školy spolupracují pedagogičtí pracovníci, technicko-hospodářští 
pracovníci a provozní pracovníci. Specifikace školy je dána tím, že sdružuje střední průmyslovou školu, 
domov mládeže a školní jídelnu, které se nacházejí ve dvou sousedních budovách. V organizaci často 
dochází vzhledem k její velikosti ke kumulování funkcí u jednotlivých pracovníků a tím vznikají 
problémy při jejich zařazování do platových tříd. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 06/07 Kolektivní smlouva 
Autor:  Bašta, František 
Anotace 
Práce je zaměřena na následující otázky související s uzavíráním kolektivní smlouvy mezi 
zaměstnavatelem a zaměstnanci: vznik a působení odborové organizace na pracovišti, kolektivní 
vyjednávání mezi zaměstnavatelem a zaměstnanci, metodiku tvorby kolektivní smlouvy, možné 
odchylky od zákonných norem. V závěru je uvedena konkrétní kolektivní smlouva uzavřená mezi ZOO 
OS Stavba, organizace č. 05-0921-3508 při SOŠ Meziboří a SOŠ Meziboří  na rok 2007. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 07/07 Koncepce rozvoje – střednědobá strategie rozvoje ISŠ stavební 
Autor:  Štefl, Vítězslav 
Anotace 
Práce vychází z doporučených témat závěrečných prací, a to z oblasti D – Organizace školy 
a pedagogického procesu. Je zaměřena na otázky zabezpečení kvalifikace pracovních sil v odpovídající 
oblasti průmyslu regionu, otázku páteřních škol, zvýšení počtu žáků, vztah k žákům s SPU a ADHD, 
úlohu střediska celoživotního vzdělávání a na jednotlivé úseky tohoto vzdělávacího zařízení. Hlavními 
tematickými okruhy jsou hlavní aspekty koncepce, základní náplň programu školy, jednotlivé úseky 
koncepce. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
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UL 08/07   Evaluace a autoevaluace školy 
Autor:         Ladová, Zuzana 
Anotace   
Práce je zaměřena na problematiku evaluace a autoevaluace školy. Objasňuje, co tento pojem znamená 
a zejména jaký může být její přínos pro chod a výsledky školy, se zaměřením na základní umělecké 
školy. Hlavní tematické okruhy: právní souvislosti, vymezení pojmů, možné překážky, zaměření 
evaluace, některá specifika základních uměleckých škol, role „kritického přítele“, škola - žáci - rodiče, 
nástroje autoevaluace, závěr. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 09/07 Vnitřní platový předpis 
Autor:   Telurová, Eva  
Anotace  
Práce je zaměřena na otázky související s odměňováním pracovníků ve školství. Cílem práce bylo 
vytvořit dokument, který při současném nepřehledném stavu právních předpisů umožní zaměstnancům 
školy jednodušší a přehlednější přístup ke všem potřebným informacím týkajícím se jejich odměňování.  
Vnitřní předpis řeší právními a doplňujícími předpisy konkrétní stav ve škole.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 10/07 Školní řád 
Autor:  Janoušková, Marie 
Anotace  
Práce je zaměřena na tvorbu konkrétní mateřské školy. Školní řád upravuje  podrobnosti k výkonu práv 
a povinností zákonných zástupců dětí v mateřské škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů 
s pedagogickými pracovníky. Zabývá se pravidly přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání, stravováním 
dětí v mateřské škole a úplatou za předškolní vzdělávání a stravování. Seznamuje s provozem, vnitřním 
režimem školy a organizací předškolního vzdělávání. Udává konkrétní podmínky k zajištění bezpečnosti 
a ochrany zdraví dětí v mateřské škole. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 11/07 Organizační řád 
Autor:   Slovanová, Kateřina  
Anotace  
Práce je zaměřena na následující otázky související s pracovními náplněmi pedagogických 
i nepedagogických pracovníků, bezpečnost a ochranu zdraví dětí a ochranu majetku. Dále také na 
povinnosti pracovníků, provozní řád školy podmínky přijímání dětí do zařízení. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
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UL 12/07 Vnitřní předpis o poskytování cestovních náhrad 
Autor:   Hálová, Hana  
Anotace  
Práce je zaměřena na otázky související s vnitroorganizačními směrnicemi, které je nutno pozměnit 
a aktualizovat s příchodem nového Zákoníku práce. Sama jsem se zaměřila na předpis o cestovních 
náhradách, abych lépe pronikla do této problematiky. Pracuji na jednotřídní mateřské škole a vesměs se 
musím s problémy souvisejícími s  novou legislativou seznámit sama. Tato moje práce mi umožní lépe 
proniknout do problematiky cestovních náhrad a pochopit zásady vyplácení cestovních náhrad.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 13/07 Vnitřní platový předpis 
Autor:  Pertlová, Jiřina  
Anotace  
Práce je zaměřena na zpracování klasické školní dokumentace upravující platové podmínky zaměstnanců 
konkrétní mateřské školy. Hlavní tematické okruhy: platová a ostatní práva v pracovněprávních vztazích 
pro zaměstnance školy, platové poměry zaměstnanců školy, kvalifikační předpoklady, platové tarify, 
příplatky - osobní za vedení, odměny, stupeň řízení, pracovní smlouvy.  

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 14/07 Vnitřní řád 
Autor:   Arabadžiev, Sáva  
Anotace  
Práce je zaměřena na konkrétní dokumentaci výchovného ústavu. Je členěna na kapitoly z historie, 
charakteristiku výchovného zařízení,  postup při přijímání, přemisťování a propouštění dětí, organizaci 
výchovně vzdělávacích činností v zařízení, organizaci péče o děti v zařízení, práva a povinnosti dětí, 
práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu, úhradu nákladů na péči o děti v zařízení, postup 
zařízení při zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví. 

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
 
 
UL 15/07 Integrace zdravotně postiženého v rámci příslušného typu školy –  
    individuální vzdělávací plán 
Autor:   Reinhartová, Lenka  
Anotace  
Práce je zaměřena na otázky související s integrací zdravotně postižených dětí, žáků a studentů 
do běžných typů škol nebo školských zařízení, na vzájemnou spolupráci školy, dětí, rodičů a 
školských poradenských zařízení, na vypracování individuálního vzdělávacího plánu. 
Individuální vzdělávací plán by měl být vypracovaný na základě vyšetření ve školních 
poradenských zařízeních tak, aby pomáhal jak žákovi a rodičům, tak i pedagogům.   

Údaje o archivaci práce 
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Ústí nad Labem, W. Churchilla 6, 400 01 Ústí n. L., 
e-mail: usti@nidv.cz, tel.: 475 211 055. 
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NIDV, krajské pracoviště  Zlín 
Potoky 267, 760 01 Zlín, tel./fax: 577 437 711 
e-mail: zlin@nidv.cz, www.nidv.cz  
 
 
ZL 1/07  Proces změn v mateřské škole 
Autor:  Bočková, Alena 
Anotace  
Práce je zaměřena všeobecně na problematiku změn v mateřských školách v průběhu let 1975 – 2007 
a na konkrétní situace a zkušenosti v Mateřské škole v Kunovicích. Způsob myšlení, větší zodpovědnost 
za svá rozhodnutí. Proč byly nutné změny v mateřských školách. Program výchovné práce a další vývoj. 
Kam směřuje dnešní mateřská škola. Specifika předškolního vzdělávání. Konkrétní přínosné změny 
v mateřské škole ve vztahu k dětem a rodičům. Zásady a desatera, ukázky cílů. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 2/07  Analýza SWOT 
Autor:  Buchmannová, Marcela 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku SWOT analýzy: silné a slabé stránky školy, vnější příležitosti, vnější 
hrozby, vize a směr ZUŠ Bystřice pod Hostýnem. Charakteristika školy – historie a současná podoba 
organizace. Řešení analýzy SWOT. Zdroje informací. Popis silných a slabých stránek. Vnější příležitosti 
a hrozby. Závěry vyplývající z analýzy SWOT. Vize a směr vývoje ZUŠ.   

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 3/07  Poskytování informací týkajících se činnosti školy veřejnosti 
Autor:  Dřínovský, Ivan 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku poskytování informací týkajících se činnosti školy veřejnosti. 
Základní pojmy a právní předpisy. Zveřejňování informací. Způsob a rozsah poskytování informací. 
Postup při podávání žádostí o poskytnutí informace, evidence písemných žádostí, odmítnutí žádosti 
a odvolání. Postup při podávání stížností. Úhrada nákladů spojených s poskytnutím informace. Výroční 
zpráva. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 4/07  Integrace zdravotně postiženého v rámci příslušného typu školy 
Autor:  Gálová, Jarmila 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku integrace zdravotně postiženého dítěte. Zabývá se celkově 
problematikou integrace a vzděláváním dětí se speciálními vzdělávacími potřebami. Asistent pedagoga. 
Podmínky pro vzdělávání a integraci. Individuální vzdělávací plán. Zabezpečení integrace v mateřské 
škole. Znaky fungující integrace v mateřské škole. Současný stav a střednědobé plánování v mateřské 
škole. Přínos integrace.  
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 5/07  Hospitační a kontrolní činnost ředitele  
Autor:  Hlobilová, Marcela 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku kontrolní a hospitační činnosti v mateřské škole. Definuje postavení 
ředitelky při kontrolní a hospitační činnosti. Oblast řízení. Stanovuje kritéria pro hodnocení práce všech 
zaměstnanců mateřské školy v Bystřici pod Hostýnem. Kritéria pro hodnocení práce učitelky. Kritéria 
pro hodnocení práce ostatních zaměstnanců školy. Plán kontrolní činnosti v oblasti výchovné, 
vzdělávací, ekonomické, BOZP a PO. Hospitační činnost. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 6/07  Pracovní náplně pedagogických a nepedagogických zaměstnanců 
Autor:  Karlíková, Andrea  
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku pracovních náplní všech zaměstnanců v mateřské škole.  Konkrétní 
situace v Mateřské škole Rychlov, Bystřice pod Hostýnem. Seznámení s pojmy: pracovní smlouva, druh 
práce, pracovní náplň, katalog prací. Pracovní náplně ředitelky a učitelek mateřské školy. Pracovní 
náplně nepedagogických zaměstnanců mateřské školy.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 7/07  Organizační řád školy 
Autor:  Kvasničková, Jaroslava 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku organizačního řádu Mateřské školy Zlín. Právní postavení školy. 
Organizační součásti školy. Cíle a organizace předškolního vzdělávání. Organizační členění školy. 
Systém řízení školy – struktura, proces řízení a funkční členění. Práva a povinnosti zaměstnanců školy. 
Odměňování za práci. Hospodářská činnost školy – majetek a finanční prostředky.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL8/07  Střednědobý plán činnosti školy 
Autor:  Malík, Ivan 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku střednědobého plánování školy. Aplikace na jednotlivé úseky školy 
a rovněž na konkrétní situaci v ZUŠ Plumlov. Význam střednědobého plánování činnosti školy. Plán 
jednotlivých úseků vedení školy. Plánování v týmech. Plán činnosti oborů školy. Plán činnosti na 
odloučených pracovištích. Přínos střednědobého plánování.   
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 9/07  Školní řád základní školy 
Autor:  Martinek, Lubomír 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku školního řádu malé plnotřídní vesnické školy jen s 1. stupněm 
základní školy. Analýza stávajícího stavu. Návrh řešení. Školní řád základní školy. Práva a povinnosti 
žáků a zákonných zástupců. Provoz a vnitřní režim školy. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany 
zdraví žáků a ochrany před sociálně patologickými jevy. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany 
žáků. Stručný výtah ze školního řádu pro žáky školy. Přínos pro ředitele a školu. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 10/07  Vnitřní platový předpis 
Autor:  Mikl, Libor 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku vnitřního platového předpisu ZUŠ Morava včetně ekonomického 
náhledu a struktury organizace. Popis a rozbor situace v ZUŠ Morava. Analýza vnitřního platového 
předpisu ZUŠ. Přínos vytvoření a zavedení vnitřního platového předpisu. Konkrétní návrh Vnitřního 
platového předpisu.     

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 11/07  Střednědobý plán školy 
Autor:  Mikulíková, Hana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku střednědobého plánu školy, charakteristiku a současný stav školy, 
strategické cíle na období 3 – 4 let v Mateřské škole Radost v Bystřici pod Hostýnem. Pedagogické 
projekty v práci mateřských škol. Analýza a popis současného stavu mateřské školy. Vývoj a směrování 
mateřské školy. Střednědobý plán školy. Filozofie školy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 12/07  SVČ a účast mladých lidí na společenském životě 
Autor:  Nováková, Miroslava 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku využití volného času dětí a mládeže v Napajedlech. Analýza 
a postižení situace v oblasti patologických jevů napajedelské mládeže. Anketa pro žáky. Návrh řešení. 
Nabídka aktivit v pravidelné, spontánní a příležitostné činnosti DDM a obohacení této činnosti pro 
následující období. Přínos řešení a zamyšlení nad potřebou vytvoření místního tzv. nízkoprahového 
centra pro mládež.     
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 13/07  Školní řád 
Autor:  Patová, Ivana  
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku činnosti a pravidla provozu mateřské školy směrem vně organizace, 
zejména k rodičovské veřejnosti i ostatním partnerům. Analýza stávajícího stavu. Návrh řešení - školní 
řád mateřské školy. Práva a povinnosti účastníků předškolní výchovy a vzdělávání a jejich zákonných 
zástupců. Provoz a vnitřní režim mateřské školy. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
a ochrany před sociálně patologickými jevy. Podmínky zacházení s majetkem mateřské školy.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 14/07  BOZP na škole 
Autor:  Palacká, Jana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví dětí v mateřské škole. 
Analýza současného stavu. Návrh směrnice k zajištění BOZP dětí. Návrh směrnice k prevenci rizik. 
Povinnosti ředitelky při zajišťování BOZP. Směrnice k prevenci sociálně patologických jevů.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 (velikost písma 12 bodů – tučně) 
ZL 15/07  Pracovní náplně pedagogických a nepedagogických zaměstnanců školy 
Autor:  Pejlová, Zuzana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku náplní práce pro pedagogické a nepedagogické zaměstnance ZUŠ 
Zlín – Jižní Svahy. Teoretické pojednání o pracovních náplních. Důvody změn v pracovních náplních. 
Konkrétní pracovní náplně – zástupce ředitele, učitel, účetní, domovník a uklizečka. Přínos 
realizovaných změn v pracovních náplních. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 16/07  Školní řád MŠ  
Autor:  Pomykalová, Vladimíra 
Anotace  
Práce je zaměřena na vypracování školního řádu pro mateřskou školu s tímto obsahem: Upřesnění práv 
a povinností zákonných zástupců dětí. Stanovení pravidel vzájemných vztahů zákonných zástupců 
s pedagogickými pracovníky. Přijímání dětí do mateřské školy. Provoz mateřské školy. Péče o zdraví 
a bezpečnost dětí. Zacházení s majetkem školy. Platby podle konkrétních podmínek mateřské školy.   

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711. studia (velikost písma 12 bodů – tučně) 
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ZL 17/07  Integrace zdravotně postiženého dítěte v mateřské škole 
Autor:  Přadková, Lenka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku integrace zdravotně postiženého dítěte. Integrace a její zákonná 
norma. Vymezení pojmu integrace. Individuální vzdělávací plán. Cíle předškolního vzdělávání. Úkoly 
speciálně pedagogické diagnostiky v raném a předškolním věku. Co je potřebné k zahájení integrace 
zdravotně postiženého dítěte. Vzdělávání dětí se speciálními potřebami podle RVP PV. Integrace 
zdravotně postiženého v konkrétní škole. Zkušenosti s integrací zdravotně postiženého dítěte. Vytýčení 
konkrétních cílů ke zkvalitnění individuální vzdělávací práce.      

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 18/07  Evaluace školy, autoevaluace 
Autor:  Reichlová, Ľubica 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku evaluace školy. Definice pojmů. Právní souvislosti. Rámcová 
struktura vlastního hodnocení školy. Kritéria a hlavní oblasti vlastního hodnocení školy. Pravidla 
a termíny vlastního hodnocení školy. Autoevaluace školy. Metodika vlastního hodnocení školy: oblasti 
autoevaluace, cíle a kritéria autoevaluace, nástroje autoevaluace, časové rozvržení evaluační činnosti, 
cílová skupina respondentů. Autoevaluační zpráva. 

Údaje o archivaci práce  

Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 19/07  Vnit řní platový předpis 
Autor:  Rozací, Dagmar 
Anotace  
Práce se zabývá problematikou vnitřního platového předpisu. Analýza současného stavu mateřské školy. 
Zásady při tvorbě vnitřního předpisu. Podklady pro tvorbu vnitřního platového předpisu. Charakteristika 
školy, pro kterou je vnitřní platový předpis tvořen. Vypracovaný návrh vnitřního platového předpisu pro 
Mateřskou školu Komárov. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 20/07  Analýza SWOT – základ strategického plánování 
Autor:  Řehůřková, Bohuslava 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku analýzy SWOT, která byla použita jako základ pro strategické 
plánování a součást procesu úspěšné změny Mateřské školy Zlín. Analýza SWOT. Stručná 
charakteristika školy. Faktory a trendy vnějšího prostředí. Zdroje informací. Silné stránky. Slabé stránky. 
Vnější příležitosti. Vnější hrozby. Závěry SWOT. Formulace dlouhodobých cílů. Přínos analýzy.     

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
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ZL 21/07  Zásady sestavení a čerpání rozpočtu FKSP 
Autor:  Sovíková, Renata 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku tvorby rozpočtu FKSP pro ZUŠ Plumlov. Analýza současného stavu. 
Obecná ustanovení. Rozpočet FKSP pro ZUŠ Plumlov. Tvorba a nejdůležitější pravidla pro FKSP.   
Zásady čerpání FKSP pro jednotlivé oblasti – stravování, rekreace, kultura výchova, sport, sociální 
výpomoci, půjčky, dary, apod. Pravidla pro čerpání.      

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 22/07  Organizační řád 
Autor:  Študentová, Alena 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku organizačního řádu – vypracování dokumentu školy, nového 
organizačního řádu Mateřské školy Bystřice pod Hostýnem. Analýza současného stavu. Organizační řád 
školy: všeobecná ustanovení, organizační členění, řízení školy – kompetence, funkční a systémové 
členění, pracovníci a oceňování práce, komunikační a informační systém. Přínos plánovaných změn.       

Údaje o archivaci práce  

Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 23/07  Od RVP PV k ŠVP PV 
Autor:  Tušerová, Alice 
Anotace  
Práce se zabývá problematikou RVP PV a změny v práci pedagogů, které tento zásadní dokument 
přinesl. Zabývá se cestou hledání a tvorby, kterou mateřská škola absolvovala od seznámení s RVP PV 
k vytvoření ŠVP pro Mateřskou školu Chomýž. Analýza. Řízení nového způsobu práce s RVP PV. 
Proces tvorby a konečná podoba ŠVP. Používané metody a formy práce. Evaluace. Řízení a kontrola.        

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711  
 
 
ZL 24/07  Od RVP PV k ŠVP PV 
Autor:  Vávrová, Dagmar 
Anotace  
Práce se zabývá problematikou RVP PV a jeho aplikací do tvorby ŠVP. Od seznámení s RVP PV 
k vytvoření ŠVP pro Mateřskou školu Kroměříž. Obecná charakteristika školy. Podmínky vzdělávání. 
Organizace vzdělávání. Charakteristika vzdělávacího programu. Vzdělávací obsah. Evaluace.     

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
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ZL 25/07  Pracovní náplně 
Autor:  Bartošíková, Jana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku pracovní náplně. Analýza stavu. Řešení zařazení pedagogických 
a nepedagogických pracovníků. Zařazení podle katalogu prací. Zařazení podle míry náročnosti prací na 
základě kvalifikačních předpokladů. Základní povinnosti zaměstnanců. Přínos pro mateřskou školu. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 26/07  Střednědobý plán činnosti školského zařízení 
Autor:  Březovjaková, Iveta 
Anotace  
Práce je zaměřena na střednědobé plánování školského zařízení Mateřská škola Růžďka. Analýza 
současného stavu mateřské školy. Návrh řešení v jednotlivých oblastech. Strategické cíle střednědobé 
činnosti mateřské školy. Další plánované aktivity. Přínos střednědobého plánování pro mateřskou školu.      

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 27/07  Zásady sestavení a čerpání rozpočtu FKSP 
Autor:  Červinková, Jiřina 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku tvorby rozpočtu FKSP pro Mateřské školy v Záříčí. Seznámení se 
strukturou mateřské školy a jejími zaměstnanci pro potřeby FKSP. Základní východiska pro tvorbu 
vnitřní směrnice. Základní právní předpisy týkající se FKSP. Základní pravidla pro používání FKSP. 
Tvorba FKSP. Okruh osob, pro které je FKSP určeno. Návrh vnitřní směrnice mateřské školy o FKSP. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 28/07  Rozšíření školního vzdělávacího programu mateřské školy 
Autor:  Filgasová, Eva 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku rozšíření školního vzdělávacího programu Mateřské školy Valašská 
Polanka v oblasti environmentální výchovy, vzdělávání a osvěty. Představení mateřské školy. Analýza – 
současný stav ŠVP mateřské školy. Řešení jednotlivých oblastí ŠVP. Dítě a jeho psychika. Dítě a jeho 
tělo. Dítě a ten druhý. Dítě a společnost. Dítě a svět. Přínos plynoucí z rozšíření školního vzdělávacího 
programu.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
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ZL 29/07  Zásady pro oběh účetních dokladů. Vnitřní předpis pro vedení účetnictví  
Autor:  Fojtíková, Jarmila 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku vedení účetnictví v Mateřské škole. Analýza stavu. Zásady pro 
vedení účetnictví a oběh účetních dokumentů. Obecně užívané účetní zásady. Zásady pro oběh účetních 
dokladů. Vnitřní předpisy pro vedení účetnictví a oběh účetních dokladů. Směrnice o účtování majetku. 
Směrnice pro oběh a přezkoušení účetních dokladů. Směrnice pro postupy evidence a účtování 
o zásobách. Směrnice o oběhu účetních dokladů ve školní jídelně. Směrnice k provedení inventarizace. 
Směrnice o finanční kontrole. Ostatní vnitřní předpisy doplňující směrnice. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 30/07  BOZP ve škole se zaměřením na děti 
Autor:  Frajtová, Yveta 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku bezpečnosti dětí. A to jak v rámci školní, tak i mimoškolní výchovy 
a vzdělávání, tzn. při aktivitách organizovaných Mateřskou školou Zlobice. Analýza současného stavu. 
Návrh směrnice BOZP. Předcházení rizikům. Dohled nad dětmi. Počet dětí na jednoho pedagogického 
pracovníka. Opatření v průběhu vzdělávacích činností. Opatření při pobytu dětí venku. Pobyt dětí mimo 
areál mateřské školy. Pohybové aktivity v tělocvičně. Odchod dětí z mateřské školy. Úrazy dětí. První 
pomoc a ošetření. Opatření při úraze. Sledování úrazovosti dětí. Kontrolní činnost. Přínos změn pro 
mateřskou školu. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 31/07  Od RVP PV k ŠVP  
Autor:  Fusková, Marcela 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku uplatnění pohybových činností v RVP PV, jejich začlenění v školním 
vzdělávacím programu a třídním vzdělávacím programu Mateřské školy Mistřice. Záznam tělesného 
a pohybového rozvoje. Změna jako nový impuls ke zkvalitňování práce ve škole. Zdravotně preventivní 
program na podporu tělesného rozvoje a zdraví dětí Mateřské školy Mistřice.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 32/07  Integrace zdravotně postiženého dítěte do MŠ 
Autor:  Gajdošová, Marie 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku integrace zdravotně postiženého dítěte do mateřské školy. Obecná 
ustanovení. Smysl a význam integrace. Druhy integrace. Formy, zásady a cíle speciálního vzdělávání. 
Integrace zdravotně postiženého dítěte do běžné mateřské školy. Platné přepisy a zákony. Podmínky 
integrace do běžné mateřské školy. Integrace SPC. Přijetí dítěte do mateřské školy. Integrace a krajský 
úřad. Asistent pedagoga. Individuální vzdělávací plán. Organizace speciálního vzdělávání. Integrace 
a předškolní pedagog. Rodina integrovaného dítěte a mateřská škola. Dítě zdravotně postižené a zdravé 
děti v mateřské škole.    
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 33/07  Kolektivní smlouva 
Autor:  Habartová, Lenka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku kolektivního vyjednávání v Mateřské škole Hluk. Funkce odborů, 
vztah zaměstnavatele a zaměstnanců v oblasti platových práv a ostatních práv, které upravuje kolektivní 
smlouva. Analýza současného stavu. Obsah kolektivní smlouvy. Všeobecná ustanovení. Zaměstnanost 
a pracovní podmínky. Platové nároky a ostatní peněžitá plnění. BOZP. Péče o zaměstnance. Závěrečná 
ustanovení. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 34/07  Evaluace školy 
Autor:  Hrdinová, Šárka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku evaluace mateřské školy. Evaluace a její právní podklady. Pojem 
evaluace a hodnocení. Oblasti evaluace. Cíle a kritéria evaluace. Nástroje a fáze evaluace. Evaluační 
zpráva. Evaluace v mateřské škole Kroměříž. Charakteristika školy. Analýza systému evaluace mateřské 
školy. Návrh způsobu evaluace podmínek školy provozními zaměstnanci. Návrh plánu evaluace pro 
školní rok. Přínos provedených změn.       

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 35/07  Organizace a řízení mateřské školy 
Autor:  Chmelařová, Zdenka 
Anotace  
Práce je zaměřena na organizaci a zabezpečení chodu mateřské školy. Součástí práce je organizační řád 
mateřské školy, který je nezbytným základním rámcem pro vypracování dalších doprovodných směrnic 
a interních předpisů, jejichž vytvoření vyplývá ze zákonných norem a podzákonných norem. Práce 
obsahuje i další nezbytné dokumenty pro organizaci, řízení a činnost školy. Význam organizování a jeho 
přínos pro mateřskou školu.   

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 36/07  Správa majetku, součinnost se zřizovatelem 
Autor:  Jančová, Stanislava 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku správy majetku příspěvkové organizace v součinnosti se zřizovatelem 
v návaznosti na konkrétní situaci v Mateřské škole Kroměříž a jejím odloučeném pracovišti. 
Charakteristika, správa majetku mateřské školy. Situace v odloučeném pracovišti. Vymezení základních 
pojmů. Návrh spolupráce se zřizovatelem. Přínosem řešení je společná ochrana majetku. 
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 37/07  Školní vzdělávací program 
Autor:  Kadlčková, Eva  
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku řízení změny předškolního vzdělávání prostřednictvím školního 
vzdělávacího programu v Mateřské škole Horní Němčí. Koncepce školního vzdělávacího programu. 
Analýza současného stavu. Podmínky personální, finanční a materiální. Podmínky psychosociální. 
Zaměření vzdělávacích činností. Obsah vzdělávání. Řízení mateřské školy. Evaluace.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 38/07  Zásady sestavení a tvorba rozpočtu FKSP 
Autor:  Močálová, Markéta 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku FKSP – tvorbu a způsob čerpání, sestavení a čerpání rozpočtu 
v návaznosti na podmínky Mateřské školy Medlovice. Analýza současného stavu. Tvorba a způsob 
čerpání FKSP. Zásady čerpání FKSP pro jednotlivé oblasti – stravování, rekreace, kultura výchova, 
sport, sociální výpomoci, půjčky, dary, apod. Pravidla pro čerpání.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 (velikost písma 12 bodů – tučně) 
ZL 39/07  Evaluace školy 
Autor:  Nováková, Eva 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku evaluace mateřské školy. Legislativa pro evaluaci a autoevaluaci. 
Charakteristika mateřské školy. SWOT analýza současného stavu. Evaluační systém mateřské školy. 
Struktura hodnocení. Oblasti evaluace. Sebereflexe. Nástroje a systém hodnocení. Závěrečná 
autoevaluační zpráva. Osnova evaluační zprávy. Kritéria pro hodnocení pedagogických 
a nepedagogických zaměstnanců.   

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 40/07  Organizační řád školy 
Autor:  Pacíková, Lenka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku organizačního řádu a chodu organizace – mateřské školy. Způsob 
delegování pravomocí na podřízené pracovníky a vymezení jejich kompetencí v podmínkách Mateřské 
školy Sluníčko v Holešově. Stručná charakteristika školy. Analýza stávajícího stavu. Řešení 
organizačního řádu v podmínkách mateřské školy. Všeobecná ustanovení. Organizační členění. Řízení 
mateřské školy – kompetence vedoucích pracovníků. Organizační řád mateřské školy a jeho součásti. 
Funkční členění – kompetence. Pracovníci a oceňování jejich práce. Práva povinnosti pracovníků 
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mateřské školy. Komunikační a informační systém mateřské školy. Závěrečná ustanovení. Přínos nového 
zpracování organizačního řádu mateřské školy.   

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
studia (velikost písma 12 bodů – tučně) 
ZL 41/07  Střednědobý plán činnosti školy 
Autor:  Pečenková, Věra 
Anotace  
Práce je zaměřena na střednědobé plánování školského zařízení Mateřská škola Jasenná. Analýza 
současného stavu mateřské školy. Návrh změn v jednotlivých oblastech. Cíle střednědobého plánování 
mateřské školy. Další plánované aktivity. Přínos střednědobého plánování pro mateřskou školu. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 42/07  Řízení procesu změny - ŠVP 
Autor:  Poláchová, Radomíra 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku procesu změny v tvorbě ŠVP v Mateřské škole Bojkovice. Vývoj 
kurikulárních dokumentů. Současné vzdělávací programy. Rámcový vzdělávací program pro předškolní 
vzdělávání – význam a struktura. Návrh řízení procesu změny Školního vzdělávacího programu 
v Mateřské škole Bojkovice. Funkce a tvorba ŠVP. Obsahová náplň ŠVP. Pozitivní přínos pro mateřskou 
školu. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 43/07  Školní řád 
Autor:  Psotová, Lenka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku Mateřské školy Velehrad. Analýza stávajícího Školního řádu. Návrh 
řešení - Školní řád Mateřské školy Velehrad. Práva a povinnosti účastníků předškolní výchovy 
a vzdělávání jejich zákonných zástupců. Provoz a vnitřní režim mateřské školy. Podmínky zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a ochrany před sociálně patologickými jevy. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 44/07  Školní plán EVVO – Modelový plán 
Autor:  Stolařová, Lenka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku školního plánu EVVO v Mateřské škole Bystřička. Definice EVVO. 
Opora EVVO v dokumentech. Analýza současného stavu. Návrh na zlepšení situace EVVO v mateřské 
škole. Organizace a řízení EVVO v mateřské škole. Tvorba ročního plánu EVVO. Ekologizace provozu 
a atmosféry školy. Přínos EVVO pro Mateřskou školu Bystřička.     
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Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 

 
ZL 45/07  Zdravý životní styl 
Autor:  Šimečková, Ilona 
Anotace  
Práce je zaměřena na výchovu ke zdravému životnímu stylu v Mateřské škole Zádveřice. Analýza 
současného stavu. Obecné cíle. Návrhy změn výchovy. Spolupráce s jednotlivými složkami ovlivňující 
proces výchovy v mateřské škole. Přínos podpory realizace zdravého životního stylu pro Mateřskou 
školu Bystřička. 

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 46/07  Kontrolní a hospitační činnost ředitele školy 
Autor:  Tománková, Jana 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku kontrolní a hospitační činnosti ředitele školy obecně, s následnou 
aplikací na konkrétní situaci v Mateřské škole Sluníčko, Slušovice. Základní legislativa. Kontrolní 
činnost – pojmy, funkce, druhy a způsob provádění kontroly. Systém kontrolní činnosti. Hospitace jako 
forma kontroly. Analýza současného stavu v Mateřské škole Sluníčko, Slušovice. Návrh řešení. Přínos 
změny pro školu.  

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
 
 
ZL 47/07  Směrnice pro poskytování náhrad a vysílání pracovníků na pracovní cesty 
Autor:  Zaviačičová, Zdeňka 
Anotace  
Práce je zaměřena na problematiku vysílání pracovníků na pracovní cesty v mateřské škole s nízkým 
počtem zaměstnanců, zabezpečením provozu po dobu nepřítomnosti jednoho z nich a na poskytování 
náhrad zaměstnancům po dobu jejich pracovní cesty. Konkrétní situace v Mateřské škole Němčice. 
Návrh směrnice pro Mateřskou školu Němčice. Přínos zpracovaného tématu.        

Údaje o archivaci práce  
Práce je archivována v NIDV, krajské pracoviště Zlín, Potoky 267, 760 01 Zlín, 
e-mail: zlin@nidv.cz, tel.: 577 437 711.  
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Poznámky 


